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INTRODUCCION

La busqueda de la mejora continua en un proceso es la clave que permite la adaptacion, el cambio y la
subsistencia en el sistema. En la gestion publica es importante que los sistemas que se apliquen sean
coherentes, evaluables e integrales y parte de esto lo hace la evaluacion a la gestion que desde el Control
Interno permite que el sistema se dinamice y se apropie de las necesidades de la sociedad y la razon de
ser de la Entidad sin alejarse de la mision.

El trabajo de autorregulacion de una entidad, legitima su gestion al equilibrarse y adaptarse de forma
auténoma, sin la necesidad de entes de control. Esto se puede alcanzar si se establece un Sistema
Integrado de Gestion medible que permita a la entidad pasar por procesos de cambio o ajustes de forma
tal que se pueda encontrar la estabilidad mas rapido.

El Control Interno, por medio de las auditorias internas no solo busca que se corrijan los problemas del
sistema, sino tiene como fin ser un mecanismo de prevencion para evitar la inestabilidad de los procesos.

Visto de esta forma, en Parques Nacionales Naturales las actividades de auditoria tienden a buscar la
mejora continua en todos los procesos que conforman el sistema, convirtiéndose en pieza fundamental de
la gestion de la Entidad.

El MECI concibe el Control Interno como un conjunto de elementos interrelacionados, donde intervienen
todos los servidores de la entidad, como responsables del control en el ejercicio de sus actividades; busca
garantizar razonablemente el cumplimiento de los objetivos institucionales y la contribucidn de éstos a los
fines esenciales del Estado; a su vez, persigue la coordinacion de las acciones, la fluidez de la informacion
y comunicacién, anticipando y corrigiendo, de manera oportuna, las debilidades que se presentan en el
quehacer institucional.

Segun lo establecido en la circular 01 de 2015, Consejo Asesor del Gobierno Nacional en materia de
Control Interno de las Entidades del Orden Nacional y Territorial: “Reportar los hallazgos y generar las
advertencias necesarias, cada vez que en la ejecucion de los diferentes roles se detecten desviaciones
que ameriten la implementacion de acciones correctivas y/o preventivas, sin perjuicio de las
responsabilidades atribuidas a la administracion de realizar un control preventivo, en ejercicio del principio
de autocontrol”
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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Evaluar de forma sistematica, independiente y objetiva los procedimientos y la gestion que viene
desarrollando El Grupo de Contratos, en la utilizacién del Gestor Documental “Orfeo” implementado en la
entidad desde el afio 2013, con relacién al cumplimiento de sus objetivos y su estado frente al Sistema
Integrado de Gestion de Parques Nacionales Naturales de Colombia.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

> Verificar el cumplimiento de procedimientos, politicas y normas aplicables.
> Detectar las debilidades que se presentan en el desarrollo y ejecucion de las actividades propias

de la utilizacion del Gestor Documental “Orfeo”, durante la operacién en la vigencia 2014 con el fin
de que se adopten posibles acciones de mejoramiento.

> Aportar al mejoramiento continuo y al cumplimiento de los objetivos institucionales.

ALCANCE DE LA AUDITORIA

El alcance de la auditoria corresponde a la gestion desarrollada por el Grupo de Contratos en la aplicacién
del Gestor Documental -Orfeo- durante la vigencia 2014.
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METODOLOGIA

En el “Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano MECI 2014”, se
establece como uno de los principios aplicables el denominado “AUTOCONTROL” que es definido como:
“Capacidad que deben desarrollar todos y cada uno de los servidores publicos de la organizacion,
independientemente de su nivel jerarquico, para evaluar y controlar su trabajo, detectar desviaciones y
efectuar correctivos de manera oportuna para el adecuado cumplimiento de los resultados que se esperan
en el gjercicio de su funcion, de tal manera que la ejecucion de los procesos, actividades y/o tareas bajo su
responsabilidad, se desarrollen con fundamento en los principios establecidos en la Constitucion Politica”.

La Autogestion es definida como: “Capacidad de toda organizacion publica para interpretar, coordinar,
aplicar y evaluar de manera efectiva, eficiente y eficaz la funcion administrativa que le ha sido asignada
por la Constitucion, la ley y sus reglamentos.

La organizacion debera establecer politicas, acciones, métodos, procedimientos y mecanismos de
prevencion, control, evaluacion y mejoramiento continuo que permitan dar cumplimiento a cada uno de los
principios, con el propésito de estructurar su Sistema de Control Interno que permita tener una seguridad
razonable en el cumplimiento de sus objetivos.

Por otro lado, es importante que se contemplen los principios establecidos en el COSO en su version
2013, teniendo en cuenta que es uno de los referentes internacionales para la estructuracion del presente
Modelo, estos son:

Demostrar compromiso con la integridad y valores éticos.
Ejercer la responsabilidad de supervision.
Establecer estructura, autoridad y responsabilidad.
Demostrar compromiso con la competencia.
Cumplir con la rendicién de cuentas.

Objetivos especificos adecuados.

Identificar y analizar riesgos.

Evaluar riesgos de fraude significativos.
Seleccionar y desarrollar actividades de control.
Seleccionar y desarrollar controles generales de TI.
Desplegar a través de politicas y procedimientos.
Usar informaci6n relevante.

Comunicar internamente.

Comunicar externamente.

Realizar evaluacion continua.

Evaluar y comunicar las los Hallazgos
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El ejercicio de auditoria fue ejecutado, utilizando las herramientas ORFEOQ en el “banner” de consultas que
permite efectuar la revision correspondiente a todos los documentos generados por la Unidad de Decision
objeto de estudio; para este caso fueron tomados los documentos generados por el Grupo de Contratos
(420) durante la vigencia 2014, el cual tiene el siguiente codigo de consulta: 2014420, en el periodo de
tiempo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2014.

Cddigo de la dependencia -2014420-
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EVALUACION A LA GESTION POR PROCESOS
PROCESOS DE APOYO

PROCESO GESTION Y ADMINISTRACION DE LA INFORMACION

(NTGP 1000:2009 - Control de registros 4.2.4 MECI 1000:2014 3. Eje Trasversal Informacién y
comunicacion 3.

En desarrollo de la auditoria se evidenci6 que el Grupo de Contratos, generd durante la vigencia 2014 un
total de 1274 radicados, de los cuales se encuentran incluidos en expediente 1232 documentos; no
cuentan con expediente 69 documentos;46 documentos que cuentan con mas de un expediente®;
documentos que no tienen establecido “asunto” 40; al cierre de la vigencia 2014 se encontraban asignados
en poder de diferentes usuarios 28 y 4 documentos no se pudo identificar en poder de quien estan.

EVALUACION GESTOR DOCUMENTAL 2014 GRUPO DE CONTRATOS

1L

Titulo del eje

Radicados Incluidos en No tienen No cuentan | Documentos | No se puede | Documentos
expediente expediente con asunto que no han |determinar en |con mas de un
sido manos de que | expediente
archivados |usuario esta el
documento
Series2 100 96,7% 5,4% 3,1% 2,2% 0,3% 27,7
M Series1 1274 1232 69 40 28 4 46

Cada uno de los items observados, sera objeto de anélisis detallado en el presente informe.
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Este item objeto de analisis corresponde al nimero de documentos efectivamente radicados por el Grupo
de Contratos, durante la vigencia 2014 de acuerdo con el gestor documental - ORFEO.
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Documentos No incluidos en expediente:

Una vez realizado el analisis por EI Grupo de Control Interno, de los documentos radicados; se evidencid
que:1274 documentos radicados durante la vigencia 2014; el 96.7%, es decir 1232 documentos se
encuentran incluidos en expedientes de acuerdo con la Tabla de Retencién Documental TRD, el 5.4% (69
documentos) no se encuentran incluidos en un expediente tal como se muestra en la siguiente tabla:

Radicado _Fecha . Expediente Asunto Usuario Actual Dependencia Actual
S Radicacion Asunto Usuario Actual
2014-01-16 ARCHIVO DE
2014420000383 e SEGUIMIENTO CONTRATACION SALIDA e EATos
2014-01-30 OFICIO APROBACION DE POLIZA DE ARCHIVO DE
2014420003871, 09:38:51 CUMPLIMIENTO SALIDA DOCUMENTOS
APROBACION GARANTIA UNICA CTO-
20144200001583 % PS-097 DE 2014 JOSE JOAQUIN SALIDA SCR)?:TJII\\IIIICE)N[')I'I(E)S
11:20:53 BENAVIDES ARRIETA
2014-02-10 ARCHIVO DE
20144200001843 Az CERTIFICACION SALIDA o oTos
2014-02-14 ARCHIVO DE
2014200007181 111157 SALIDA DOCUMENTOS
2014-02-14 . ARCHIVO DE
20144200007191 112508 respuesta observaciones SALIDA DOCUMENTOS
SE REMITE AUTORIZACIONES DE PAGO
DEL DIPLOMADO
2014-02-14 &quot;ACTUALIZACION EN ARCHIVO DE
e 171015 CONTRATACION ESTATAL BAJOEL ~ SALIDA DOCUMENTOS
DECRETO 1510 DE 2013 A REALIZARSE
EN LA UNIVERSIDAD DE LOS aNDES
COMUNICACION DE SUPERVISION
2014420000213 % GTEAM CTO-PS-060 DE 2014 EMPRESA  SALIDA SCR)gI:JII\\IIII?NI?I'E)S
1:54:54 COMUNITARIA NATIVOS ACTIVOS

TEGP 15,

%
%
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200000383_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200000383&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200000383&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600002482_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003871&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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[ o TODOSPORUN
Parques Nacionales Naturales de Colombia NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION
Grupo de Control Interno

PARQUES
STIVANLYN

(@) MINAMBIENTE

0
€coLons\®

Radicado %?caa cion Expediente Asunto Usuario Actual Dependencia Actual
20144200002223 W g(s)rlqw/tj g%ggqsg %g o I\EIIIVISFI%"I;SA SALIDA Sggnln\nlgNDT%s
120108 COMUNITARIA NATIVOS ACTIVOS
20144200002243 % SOLICITUD DE PERMISO SALIDA SggngDT%s
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200020611&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200002533&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200002533&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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Radicado Ee#?caa cion Expediente Asunto Usuario Actual Dependencia Actual
2014-04-15 ARCHIVO DE
20144200023271 iy RESPUESTA SOLICITUD SALIDA D CMEAToS
EFECTUAR EL MANTENIMIENTO
PREVECTIVO Y CORRECTIVO PARA
LOS DOS (2) ASCENSORES QUE SE
2014-04-22 ENCUENTRAN INSTALADOS EN EL ARCHIVO DE
ST 09:16:40 EDIFICIO DE LA CARRERA 10N, 2030 SALIDA DOCUMENTOS
SEDE CENTRAL DE PARQUES
NACIONALES DE COLOMBIA, DE
ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES
2014-04-22 ARCHIVO DE
2014200002573 L MANTENIMIERNTO DE ALARMAS SALIDA B ENTos
2014-04-22 MANTENIMIENTO DE VEHICULO ARCHIVO DE
2014200002583 10:12:43 NISSAN SALIDA DOCUMENTOS
et aprobacion anex modif garantia unica
20144200002773 W adiy pré No. 001 al CTO-PS-038 DE 2014 SALIDA Sggw&%s
e FELIPE GARCIA CARDONA
2014-05-27 ARCHIVO DE
e 1555518 SRl DOCUMENTOS
APROBACION GARANTIA UNICA
2014-06-06 CESION DEL CTO-PS-060 DE 2014 ARCHIVO DE
Shh 1046559 LAURA ALONDRA CARDOZA S DOCUMENTOS
ALFONSO
APROBACION ANEX DE MODIF
2014-06-09 GARANTIA UNICA SUSP AL CTO-PS-011 ARCHIVO DE
2014420002883 16:34:14 DE 2014 GERMAN ALFONSOMELO ~ SALIDA DOCUMENTOS
GARCIA
COMUNICACIGN APROBACION ANEX
2014-06-26 MODIF GARANTIA UNICA PRGRROGA ARCHIVO DE
2014420003781 103544 NO. 002 MODIF 002 AL CTO-8S-016 DE ~ SALIDA DOCUMENTOS
2014 FERNANDO GUERRERO CARO
. . ) CAROL
e aprobacion garantia unica CESION DEL
2014200002983 e CTO-PS-028 DE 2014 CAROL A R O
et JEMAHYNA SANCHEZ ORTIZ
ORTIZ
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Radicado %?caa cion Expediente Asunto Usuario Actual Dependencia Actual
20144200039431 W CARTA DE ACEPTACION SALIDA SggngDT%s
CONTRATAR UNA EMPRESA
ESPECIALIZAFA PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL
DE ASEO Y CAFETERIA, PARA LAS
20144200003203 W INSTALACIONES DEL NIVEL CENTRAL ~ SALIDA Sggﬂln\nlgNDT%s
L DE PARQUES NACIONALES, CON EL
SUMINISTRO DE INSUMOS, SEGUN LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS
REQUERIDAS POR LA ENTIDAD
CONTRATAR EL SUMINSITRO DE
20144200003213 % ELEMENTOS Y AMTERIALES DE SALIDA SCR)g'l-IJII\\IIIgN[')I'EOS
10:28:48 FERRETERIA
2014-07-16 INFORMES DE ACTIVIDADES Y ADICION ARCHIVO DE
Al 113524 2 ORIGINAL Ll DOCUMENTOS
CITACION PARA NOTIFICACION
2014-07-28 PERSONAL AUTO DECLARATORIA ARCHIVO DE
20144200044431 09:35:25 DESIERTA PROCESO DE CONCURSO ~ SALIDA DOCUMENTOS
DE MERITOS 001-2014.
2014420004601 % aceptacion oferta invitacion 022 SALIDA SCR)?:BII\\AKE)NDT%S
2014420000353 % LIQUIDACION ANGELICA BRAVO SALIDA Sggﬂln\nlgng%s
2014-08-15 ARCHIVO DE
20144200003603 Lo SOLICITUD PERMISO SALIDA oS
na. Comunicacién aprobacion garantia
20144200049421 % dnica CTO-CV-007 DE 2014 COMERCIAL  SALIDA Sggﬂ'n‘n’gNDT%S
Ll MCL S.AS.
2014-08-26 Solicitud adicion al contrato de triquetes ARCHIVO DE
2014420003733 152852 aereos SALIDA DOCUMENTOS
2014-09-02 VENCIMIENTO DEL CONVENIO 018 DE ARCHIVO DE
2014200005635 115405 2012 Ll DOCUMENTOS
2014-09-02 VENCIMIENTO DEL CONVENIO 011 DE ARCHIVO DE
2014200003853 115823 2011 SALIDA DOCUMENTOS
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Radicado Radicacion Expediente Asunto Usuario Actual Dependencia Actual
Comunicacion de Supervision CVNIO-
2014200004233 e MA-013 DE 2014 FUNDACION SALIDA e oTos
09:58:37 EDUARDORNO
SOLICITUD CERTIFICACION DE PAGOS
20144200004723 W CONTRATO DE SUMINISTRO 016 DE  SALIDA Sggm\‘n’&%s
161604 2013
, CAROL
2014200004503 2014-10-10 SOLICITUD CERTIFICACION DE PAGOS  JEMAHYNA  GRUPO DE
2014200004993 10.08:34 SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA ~ SANCHEZ CONTRATOS
ORTIZ
2014-10-10 RESPUESTA MEMORANDO DE ARCHIVO DE
20144200005033 11:27:55 SOLICITUD SALIDA DOCUMENTOS
0. Comunicacién de aprobacion garantia
2014200005103 Ao unica CTO-PS-181 DE 2014 JORGE  SALIDA o
11:29:52 ANDRES MORENO SALAZAR
APROBACION GARANTIA UNICA CTO-
2014200005173 e PS-178 DE 2014 ERIKA YESSENIA SALIDA e oS
112340 CUIDA LOPEZ
2014200005353 T SOLICITUD PERMISO SALIDA e oS
2014-10-22 ACTA DE LIQUIDACION CONVENIO 012 ARCHIVO DE
b 140718 DE 2012 SRl DOCUMENTOS
2014-11-04 Comunicacion Aprobacion de garantia ARCHIVO DE
2014420007451 174701 nica CTO-PS-195 DE 2014 SALIDA DOCUMENTOS
2014-11-04 COMUNICADO DE SUPERVISION ARCHIVO DE
20144200005623 174751 CONTRATO No 201 gt DOCUMENTOS
Comunicacion de aprobacion garantia
2014200072021 s unica CTO-PS-211 DE 2014 JULIANA  SALIDA e ETos
17:09:56. SEPULVEDA ACEVEDO
2014-11-19 ARCHIVO DE
2014200006023 o SALIDA B CUENTOS
2014-11-19 ARCHIVO DE
2014420006033 17:13:39 SALIDA DOCUMENTOS
2014200006813 a2 RESPUESTA SOLICITUD SALIDA o
e
5§ ol . , .
5 :;a Carrera 10 No. 20 - 30 Piso 3° Bogota, D.C., Colombia
1S0 9001 ~ % &

Teléfono: 353 2400 Ext.: 387-388-389
www.parquesnacionales.gov.co

«»icontec U Cenmpca®®



http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200004233_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004233&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004233&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200004723_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004723&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004723&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200004993_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004993&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004993&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200004993_00002.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005033&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005033&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200005103_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005103&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005103&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600082742_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005173&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005173&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200005353_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005353&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005353&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200064301.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200064301&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200064301&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200067451.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200067451&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200067451&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200005523_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005523&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005523&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/null
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200072021&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200072021&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/410/docs/120144100005983_00002d.doc
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006023&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006023&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/410/docs/120144100005983_00002d.doc
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006033&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006033&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/604/docs/120146040000913_00002.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006813&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006813&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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Radicado —Ei(c:j?sacion Expediente Asunto Usuario Actual Dependencia Actual
Comunicacién aprobacién anexo de CAROL
2014-12-01 modif Garantia Unica pro No. 001 al JEMAHYNA GRUPO DE
2014420006863 15:49:53 CTO-PS-028 DE 2014 CAROL SANCHEZ CONTRATOS
JEMAHYNA SANCHEZ ORTIZ ORTIZ
2014-12-05 Comunicacion aprobacion Garantia Sénﬁgll:lYNA GRUPO DE
20144200007173 NA342 Unica CTO-PS-303 DE 2014 CAROL SANCHEZ CONTRATOS
—_ JEMAHYNA SANCHEZ ORTIZ
ORTIZ
Comunicacion aprobacion Garantia
2014200007303 apizl Unica CTO-PS-334 DE 2014 MIGUEL  SALIDA e o
— ANGEL TIBAVISCO RODRIGUEZ
2014-12-16 CIRCULAR CONTRATACION VIGENCIA ARCHIVO DE
2014420000034 10.19:36 2015 SALIDA DOCUMENTOS
2014420007841 W aceptacion oferta 079 SALIDA ScR)gtljln\\nlgNDT%s
Solicitud prorroga al contrato de
20144200007713 % suministro 001 de 2014 suscrito con SALIDA S(R)gtljll\\lllgN[')l'E)S
= Nomadas - Agencia de viajes y Turismo
20144200007793 W Solicitud compensacion de vacaciones  SALIDA SEEB'JE’N?ES
2014-12-26 CARTA DE ACEPTACION CONTRATO ARCHIVO DE
20144200080831 16:20:17 DE SUMINISTRO COMBUSTIBLE. SALIDA DOCUMENTOS

De acuerdo con la Circular No. 20134020000324 emitida por la Subdireccién Administrativa y Financiera
Protegidas, cuyo asunto es “Manejo de Comunicaciones ORFEO” del 26 de agosto de 2013 en donde se
establece claramente:

[...]

La Subdireccion Administrativa y Financiera como responsable de la coordinacién, supervision y control de
la gestion documental de Parques Nacionales Naturales de Colombia, gener6 el documento “Programa de
Gestion Documental”, con el fin de establecer de manera adecuada y sistémica la organizacion de los
archivos asi como el uso del Sistema Orfeo, razén por la cual debe ser revisado en detalle el mismo para
su apropiada aplicacion.
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200006863_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006863&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006863&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200007173_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007173&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007173&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200007303_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007303&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007303&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200000034_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200000034&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200000034&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200078441_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200078441&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200078441&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200007713_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007713&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007713&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200007793_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007793&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007793&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200080831_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200080831&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200080831&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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De este programa, a continuacion se reiteran los siguientes aspectos los cuales son de valiosa importancia
para la adecuada gestion de los documentos:

e Los memorandos se elaboran mediante las plantillas definidas en el sistema de gestion
documental y su tramite es de manera digital. No obstante, en casos como procesos disciplinarios
e historias laborales y cuando asi lo amerite, estos se imprimen junto con sus anexos para la
respectiva firma y posterior inclusion en el expediente fisico. El tramite de revision, correccién y
vistos buenos se lleva a cabo por medio del Sistema de Gestion Documental - SGD, no obstante
para las Direcciones Territoriales y areas protegidas que no cuenten con el mismo, deberd
imprimirse el memorando para la respectiva firma y tramite, pero su revisién y correccién debera
realizarse a través del correo electronico, con el propdsito de minimizar el consumo de papel. En
caso de ausencia parcial del titular, previa autorizaciéon del mismo por escrito a la Subdireccién
Administrativa y Financiera, podran indicar y autorizar la firma de documentos oficiales de caracter
urgente.

e Todo el proceso de comunicaciones se realizara de manera digital, y cuando incluyan anexos que
no se puedan escanear 0 manejar de manera electronica, estos se remitiran a las respectivas
unidades de correspondencia para su respectiva distribucion y entrega a sus responsables, sin
necesidad de ser nuevamente radicados.

e Los oficios se elaboraran mediante las plantillas definidas en ORFEQ y se imprimira Original para
ser entregado al destinatario, copia 1 en digital que se guardara en el expediente virtual de cada
dependencia conforme a sus series documentales y copia 2 en digital para el consecutivo unico de
correspondencia ubicado en el expediente virtual de la unidad de correspondencia (Las
impresiones se generan en papel reciclable o por doble cara). Sin embargo en caso de requerirse
el recibido, la copia 1 se genera de manera fisica y su conservacion y custodia es en el archivo de
gestion.

- Una vez los oficios son radicados y firmados en cada dependencia estos deben allegarse
inmediatamente para su digitalizacion y despacho en la Unidad de Correspondencia.

o El almacenamiento en el Sistema de Gestion Documental, se hace a través de los expedientes
virtuales (sistema de repositorio de informacion de las diferentes dependencias de una entidad y
que responden al sistema de tablas de retencién documental basado en las funciones especificas
de cada una), los cuales se identifican por un nimero Unico consecutivo que éste arroja para cada
uno, y su conservacion se hara en el Repositorio de Datos del SGD - Orfeo. Estos son creados por
cada expediente fisico que exista de acuerdo a las series y Subseries documentales y la
responsabilidad de la creacidn estd a cargo de la persona asignada para el manejo el archivo
fisico en cada dependencia.
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e Para la creacion de estos expedientes y su manejo se puede consultar el link de ayuda del sistema
de gestion documental, tal y como se evidencia a continuacién:

&y

0 Plantilla Ayuda Info  Creditos Contraseiia icas  Cerrar  Soporte

* | Listado De: Usuario Dependencia
LUZ DARY GONZALEZ MUiOZ SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

+  Salida
+ Interno

+ Circulares

CARPETAS
e MOVERA  REASIGNAR ~ INFORMAR  DEVOLVER

8. Conformacion de expedientes virtuales
Crear un Expediente
Crear otro Expediente en un Radicado con Expediente
Incluir Radicados en un Expediente
Exciuir Radicado de un Expediente
Registro Historico del Expediente

Incluir Documentos Anexos en un ediente

e La inclusion de los documentos dentro de los expedientes se realizara por cada funcionario o
contratista.

Una vez creado el expediente, es necesario elaborar una tabla de Excel donde se referencie el numero del
mismo con la serie y Subseries asociada y ademas se indique el responsable del manejo del cada uno de
los expedientes generados.

Ejemplo:
SERIES SUBSERIES No. EXPEDIENTE NOMBRE DEL EXPEDIENTE ENCARGADO
Contratos Prestacion de servicios  |2013-420-50-001-00001E | CPS Fabian Castro Vargas José Rafael Moreno

e Todas las dependencias deberan crear sus expedientes virtuales, conforme a las Series y
Subseries Documentales establecidas para cada una, y tendrén la responsabilidad del archivo y
custodia de la documentacion generada o digitalizada por el Sistema de Gestién Documental.

I %
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e Para el manejo del SGD en cuanto a modulo general, radicacion y digitalizacién de documentos,
consultas, envio de documentos por parte de la unidad de correspondencia, anulacion, devolucion,
seguridad de Radicados y Conformacion de expedientes virtuales, se puede dirigir al siguiente link
de ayudas (?):

rtidin Ayuds nla  Creditos Cesvasis Tdsdabe e Sopei

Cualquier — asesoria al  respecto se puede contactar al  correo  electronico
portal.web@parguesnacionales.gov.co y Orfeo@parguesnacionales.gov.co [...]

No Conformidad 01:

En el ejercicio de Auditoria se evidencié que el Grupo de Contratos cuenta con 69 documentos, no
incluidos en ningun expediente. Lo anterior genera incumplimiento con el requisito de la Norma NTCGP
1000:2009 - control de registros 4.2.4 y en concordancia con MECI 1000:2014 en el Eje Trasversal
Informacion y Comunicacion 3.

Documentos que no han sido archivados:

Respecto al analisis del GCI, al realizar la trazabilidad de los documentos generados por Grupo de
Contratos, se evidencia que no se ha dado respuesta a 28 solicitudes, las cuales se relacionan a
continuacion; documentos que al cierre de la vigencia 2014, no han sido archivados; de estos el 57% de se
encontraban en la Subdireccién de Sostenibilidad y Negocios Ambientales. De igual forma en 4 de los
radicados NO se puede determinar en manos de que usuario esta el documento. Informar de la siguiente
relacion si, se dio respuesta a lo requerido:

Radicado @ . Expediente Asunto Usuario Actual Dependencia Actual
Radicacion
2014-01-22 il Do Ul ADRIANA MARIA  GRUPO DE GESTION
20144200000643 STAOLZ  2014420750100001E 2014600003982 de fecha oS MR SRUFO DR B
e 17 de enero de 2014
aprobacion garantia unica GRUPO DE
2014-02-04 CTO-PS-038 DE 2014 JAMES COMUNICACIONES Y
2014200001683 15:44:49 2014420500800057E SERGIO HERNANDO MONTEALEGRE  EDUCACION
OROZCO CHAPARRO AMBIENTAL

EGP
O
S N

C

o
6ng wos>

(8 k%‘ft
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/Manuales/ayudaorfeo/send_docs_cor.htm
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/Manuales/ayudaorfeo/anulacion_rad.htm
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/Manuales/ayudaorfeo/anulacion_rad.htm
mailto:portal.web@parquesnacionales.gov.co
mailto:Orfeo@parquesnacionales.gov.co
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200000643_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200000643&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200000643&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200001683_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001683&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001683&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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Radicado % Gon | Exvediente
2014200001723 w 2014420501500059E
2014200001803 20140207 9014420510100008E
1:52:13

2014200002983 %

2014420000333 % 2014420501900001E
2014200003543 % 2014420510100011E
2014200003573 % 2014420501500056E
2014200003663 % 2013420510100032E
2014200004293 % 2014420501900007E
2014420000473 % 2014420501000172E
2014200004743 % 2014420501900009E

—‘ I::;iNet i— 5
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Asunto

aprobacion garantia unica
CTO-PS-064 DE 2014
ADALBERTO QUIROGA
VILLADA

COMUNICACION DE
SUPERVISION CVNIO-A-
008 DE 2014 FONDO
BIOCOMERCIO
COLOMBIA

aprobacion garantia unica
CESION DEL CTO-PS-028
DE 2014 CAROL
JEMAHYNA SANCHEZ
ORTIZ

COMUNICACION DE
SUPERVISION CTO-PS-
066 DE 2014 HERNAN
GONZALO YANGUATIN
BOTINA

Comunicacion de

Supervision CVNIO-E-011
DE 2014 CORPORACION
CARTAGENA DE INDIAS

aprobacion garantia unica
CESION DEL CTO-PS-050
DE 2014 ANA MARIA
MOLANO DIiAZ

Comunicacion de
Supervision CVNIO-MA-
023 DE 2014
CORPORACION TURISMO
CARTAGENA DE INDIAS

COMUNICACION DE
SUPERVISION CTO-PS-
072 DE 2014 LUZ
AMPARO LEMA VELEZ

COMUNICACION DE
SUPERVISION CTO-PS-
173 DE 2014 JUAN
CARLOS ARIAS GARCIA

COMUNICACION DE
SUPERVISION CTO-PS-
073 DE 2014 ANGELICA
MARIA NUNEZ
GUTIERREZ

Usuario Actual

JEOVANNA
PREGONERO
RODRIGUEZ

CAROLINA
GONZALEZ
DELGADO

CAROL JEMAHYNA
SANCHEZ ORTIZ

SHIARA VANESSA
VELASQUEZ
MENDEZ

MARIA JULIANA
HOYOS MONCAYO

KEVIN ALEJANDRO
LOTTA

MARIA JULIANA
HOYOS MONCAYO

SHIARA VANESSA
VELASQUEZ
MENDEZ

SHIARA VANESSA
VELASQUEZ
MENDEZ

SHIARA VANESSA
VELASQUEZ
MENDEZ

Dependencia Actual

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES

GRUPO DE
CONTRATOS

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200001723_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001723&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001723&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200001803_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001803&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001803&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200002983_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200002983&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200002983&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200003533_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003533&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003533&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200003543_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003543&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003543&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200003573_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003573&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003573&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200003663_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003663&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003663&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200004293_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004293&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004293&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200004733_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004733&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004733&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200004743_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004743&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004743&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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Asunto

COMUNICACION DE
SUPERVISION CTO-PS-
174 DE 2014 CLAUDIA
PATRICIA MORENO
SILVA

COMUNICACION DE
SUPERVISION CTO-PS-
177 DE 2014 JUAN
FERNANDO PHILLIPS
BERNAL

COMUNICACION DE
SUPERVISION CTO-PS-
180 DE 2014 INES
CONCEPCION SANCHEZ
RODRIGUEZ

SOLICITUD
CERTIFICACION DE
PAGOS SOCIEDAD
HOTELERA
TEQUENDAMA

Solicitud de Remision
Garantia tinica CTO-PS-
168 DE 2014 MIGUEL
ANGEL VALLEJO
BURGOS

COMUNICACION DE
SUPERVISION

COMUNICADO DE
SUPERVISION

Comunicacion aprobacion
anexo de modif Garantia
Unica pro No. 001 al CTO-
PS-028 DE 2014 CAROL
JEMAHYNA SANCHEZ
ORTiZ

Comunicacion aprobacion
Garantia Unica CTO-PS-
303 DE 2014 CAROL
JEMAHYNA SANCHEZ
ORTiz

COMUNICADO DE
SUPERVISION CONVENIO
020 DE 2014

Usuario Actual

SHIARA VANESSA
VELASQUEZ
MENDEZ

SHIARA VANESSA
VELASQUEZ
MENDEZ

SHIARA VANESSA
VELASQUEZ
MENDEZ

CAROL JEMAHYNA
SANCHEZ ORTIZ

DIANA FERNANDA
DEL PINO BUSTOS

SHIARA VANESSA
VELASQUEZ
MENDEZ

ANDREA JOHANNA
PEREZ RUIZ

CAROL JEMAHYNA
SANCHEZ ORTIZ

CAROL JEMAHYNA
SANCHEZ ORTIZ

MARIA JULIANA
HOYOS MONCAYO

Dependencia Actual

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES

GRUPO DE
CONTRATOS

GRUPO DE
COMUNICACIONES Y
EDUCACION
AMBIENTAL

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES

GRUPO DE GESTION
FINANCIERA

GRUPO DE
CONTRATOS

GRUPO DE
CONTRATOS

SUBDIRECCION DE
SOSTENIBILIDAD Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES
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Radicado Radicacion Expediente Asunto Usuario Actual Dependencia Actual
2014-12-11 g‘;:';‘r‘,;‘,:?ﬁ:?c’;ac"{gbsg'°“ kle;:NDRA GRUPO DE GESTION
20144200007283 20141211 5444420501000330E 333 DE 2014 LIZETH
112621 PRIETO FINANCIERA
12621 ALEXANDRAPRIETO (X570
GONZALEZ
Comunicacion aprobacion
0141212 Garantia Unica 2 CTO-PS-  ANDRES SoaopeC 0N D
2014200007343 12 2014420501900014E 078 DE 2014 ANDRES  FERNANDO N
15:53:08 FERNANDO LIZARAZO ~ LIZARAZOLOPEZ \LOUCO8
LOPEZ
Comunicacion de
Supervision CTO-CV-020  BLANCA CECILIA
2014200007633 fgg‘ﬁ# 2014420500300021E de 2014 COLOMBIANA DE  MENDOZA gggﬁg:ﬂwggsos
162121 CACHUCHAS Y MARINEZ
PUBLICIDAD
Comunicaciones de
Supervision Contratistas SUBDIRECCION DE
U SHIARA VANESSA
2014-12-18 Subdireccion de SOSTENIBILIDAD Y
2014420000753 g . 2014420501000324E Lt \IGEIQ%SE%UEZ et
Ambientales NOV-DIC AMBIENTALES
2014
Comunicacién aprobacion
2014-12-26 Garantia Unica CTO-PS-  ANDREA JOHANNA GRUPO DE GESTION
2014420007883 105g2r  2014420501900019E 084DE 2014 ANDREA  PEREZ RUIZ FINANCIERA
JOHANNA PEREZ RUIZ
COMUNICADO DE LILA CONCEPCION
20144200008043 % 2014420510100022E SUPERVISION CONVENIO  ZABARAIN ?Sl'ggféAASESORA
163205 022 DE 2014 GUERRA

Observacion No.1:

Se evidenciaron 28 documentos que al cierre de la vigencia 2014, no se encontraban archivados lo cual
genera problemas en la identificacion y trazabilidad de los mismos, incumpliendo el requisito de la Norma
NTCGP 1000:2009 - Control de Registros 4.2.4 y en concordancia con MECI 1000:2014 en el Eje
Trasversal Informacion y Comunicacion 3.

Documentos con mas de un expediente

Se identificaron 46 radicados con mas de un expediente:
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Radicados con mas de un expediente
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expediente | expediente | expediente | expediente
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A continuacion se relacionan los documentos radicados con mas de un expediente:

Radicado Fecha Radicacion Expediente Asunto Usuario Actual Dependencia Actual
2014420501500002E APROBACION GARANTIA UNICA ARCHIVO DE
20144200000093 2014-01-09 14:22:35 CTO-PS-001 DE 2014 NATHALY SALIDA DOCUMENTOS
BRAVO CARVAJAL
2014420501500003E
2013130750100001E
APROBACION GARANTIA UNICA ARCHIVO DE
20144200001043 2014-02-03 11:07:50 CTO-PS-049 DE 2014 ALVARO SALIDA DOCUMENTOS
JULIAN PRADA CAMACHO
2014420500800037E
2013130750100068E APROBACION GARANTIA UNICA ARCHIVO DE
20144200001283 2014-02-03 15:22:17 CTO-PS-067 DE 2014 LAURA SALIDA DOCUMENTOS
CRISTINA RODRIGUEZ FORERO
2014420500800040E
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600000432_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200000093&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600001242_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001043&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600002512_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001283&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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Fecha Radicacion

2014-02-04 10:18:33

2014-02-04 11:11:01

2014-02-06 14:22:05

2014-02-06 14:32:30

2014-02-06 15:38:46

2014-03-12 17:34:03

Expediente

2014420500800102E

2013130750100068E

2013130090200001E

2014420500800044E

2013460750100001E

2014420500800003E

2013460750100001E

2014420500800004E

2013460750100001E

2014420500800007E

2013460750100001E

2014420500800114E

Asunto

APROBACION GARANTIA UNICA
CTO-PS-091 DE 2014 JUAN
CLAUDIO ARENAS PONCE

APROBACION GARANTIA UNICA
CTO-PS-096 DE 2014 SILVIA
ALEJANDRA PADILLA QUINTERO

APROBACION GARANTIA UNICA
CTO-PS-001 DE 2014 MANUEL
MUNOZ MARTINEZ

APROBACION GARANTIA UNICA
CTO-PS-002 DE 2014 JAZMIN
ANGELICA RICO HERNANDEZ

APROBACION GARANTIA UNICA
CTO-PS-008 DE 2014 ANGIE
TATIANA FIGUEREDO CORREA

APROBACION GARANTIA UNICA
CTO-PS-115 DE 2014 TOYOCAR'S
INGENIERIA AUTOMOTRIZ LTDA

Usuario Actual
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600003312_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001523&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600003952_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001573&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600000462_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001733&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600000442_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001743&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600000882_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200001763&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200014441.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200014441&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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2014420500800049E
2014420500800050E
2014420500800046E

2014420500800048E

2013460750100001E

2014420500800120E

Asunto

COMUNICACISON APROBACISN
ANEX MODIF PSLIZA PRGRROGA
NO. 001 DE 2014 AL CTO-CS-001
DE 2013 DELIMA MARSH S.A.

APROBACION GARANTIA UNICA
CTO-PS-117 DE 2014 SERVIASEO
S.A.

APROBACION GARANTIA UNICA
CTO-PS-118 DE 2014 ESCORT
SECURITY LTDA.

COMUNICACIONES DE
SUPERVISION GESTION DEL
RIESGO YAZMIN GONZALEZ
DAZA 2014

APROBACION GARANTIA UNICA
CTO-PS-121 DE 2014 TALLERES
AUTORIZADOS S.A.
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200018441.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200018441&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200018751.pdf
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200028061.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200028061&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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Radicado Fecha Radicacion Expediente Asunto Usuario Actual  Dependencia Actual
. GARANTIA UNICA MODIF NO. 001 ARCHIVO DE
20144200002813 2014-05-29 14:55:02 AL CTO-PS-054 DE 2014 PILAR SALIDA DOCUMENTOS
LEMUS ESPINOSA
2014420500800028E
COMUNICACION APROBACION
2014420501000125E
PG GARANTIA UNICA CTO-PS-126 DE ARCHIVO DE
20144200034751 2014-06-09 10:33:53 2014 JOAN WILSON NARANJO SALIDA DOCUMENTOS
SALAMANCA
2013420502300003E
2014420500800038E APROBACION ANEX DE MODIF
R GARANTIA UNICA SUSP AL CTO- ARCHIVO DE
20144200002993 2014-07-03 12:54:06 PS-050 DE 2014 LIBIA ANDREA SALIDA DOCUMENTOS
BUITRAGO MARTINEZ
2013130750100068E
COMUNICACION DE APROBACION
2014420501100001E
A GARANTIA UNICA CTO-SB- 003 DE ARCHIVO DE
20144200039801 2014-07-03 16:53:37 2014 S.0.S SOLUCIONES DE SALIDA DOCUMENTOS
OFICINA'Y SUMINISTROS S.A.S.
2013460750100001E
2014420500800047E
2014420500800049E COMUNICACIONES DE
. SUPERVISION GESTION DEL ARCHIVO DE
20144200003273 2014-07-08 11:29:44  5014420500800050E RIESGO MIGUEL ANGEL SALIDA DOCUMENTOS
LIZARAZO FUENTES 2014
2014420500800046E
2014420500800043E
2014420500800038E
2013130750100001E COMUNICACIONES DE ARCHIVO DE
20144200003593 2014-08-15 10:46:09 SUPERVISION CONTRATISTAS SALIDA DOCUMENTOS
2014420500800044E GRUPO DE PREDIOS 2014
2014420500800037E
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600043702_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200002813&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200034751.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200034751&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600052122_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200002993&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200039801.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200039801&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/150/docs/120141500000943_00002.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003273&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/180/docs/120141800002563_00002.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003593&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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Fecha Radicacion

2014-09-05 10:58:15

2014-09-12 10:50:20

2014-09-17 16:23:51

2014-09-19 16:25:35

2014-09-23 10:52:00

2014-10-17 15:34:06

2014-11-14 14:28:41

2014-11-18 10:53:34

Expediente

2013100750100001E

2014420501000135E

2013460750100001E

2014420500800117E

2013100050100007E

2014420501000149E

2013460750100001E

2014420501900006E

2013460750100001E

2014420500800114E

2013100750100001E

2014420501000158E

2014420501000201E

2013100050100005E

2013130750100068E

Asunto

Usuario Actual

COMUNICACION APROBACION

GARANTIA UNICA CTO-PS-136 DE
2014 FABIO ENRIQUE FRANCISCO

CAMERO RESTREPO

SALIDA

COMUNICACISON APROBACISN
ANEX DE MODIF GARANTIA

GNICA ADI 'Y MODIF NO. 001 AL

SALIDA

CTO-PS-117 DE 2014 SERVIASEO

S.A.

APROBACION GARANTIA UNICA

CTO-PS-150 DE 2014 PEDRO

SALIDA

RAFAEL PRADO OJEDA

APROBACION GARANTIA UNICA

CTO-PS-071 DE 2014 SYLVAY

SALIDA

MUNOZ IMPRESORES LTDA.

APROBACION ANEXO DE MODIF

GARANTIA UNICA ADI NO. 02 AL

SALIDA

CTO-PS-115 DE 2014 TOYOCAR'S
INGENIERIA AUTOMOTRIZ LTDA

COMUNICACION APROBACION

GARANTIA uNICA CTO-PS-168 DE

SALIDA

2014 MIGUEL ANGEL VALLEJO

BURGOS

COMUNICACISON APROBACISN
GARANTiA uNICA CTO-S-001 DE
2014 PUBLICACIONES SEMANA

S.A.

SALIDA

COMUNICACISN DE APROBACION

GARANTIA UNICA CTO-PS-202 DE

SALIDA

2014 PAOLA ANDREA ZARATE

Dependencia Actual

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

Carrera 10 No. 20 - 30 Piso 3° Bogota, D.C., Colombia

Teléfono: 353 2400 Ext.: 387-388-389
www.parquesnacionales.gov.co


http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200052411.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200052411&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200054071.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200054071&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600074462_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200004183&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200055951.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200055951&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600076552_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200056431&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200063561.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200063561&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200005673.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005673&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600092732_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005703&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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20144200006113 2014-11-21 14:15:42
20144200006333 2014-11-26 10:41:06
20144200006383 2014-11-26 10:57:20
20144200006523 2014-11-26 11:32:17
20144200006643 2014-11-27 10:53:36
20144200074231 2014-12-01 11:27:35
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Expediente

2014420501000206E

2014420501000235E

2014420500800027E

2014420501000278E

2015102750100001E

2013100060100002E

2014420501000272E

2013130750100001E

2014420501000259E

2014100060100002E

2014420501000291E

2015102750100001E

2013100750100001E

2014420501100006E

Asunto

QUINTERO

COMUNICACISN DE APROBACION
GARANTIA UNICA CTO-PS-226 DE
2014 DIANA STELLA ARDILA
VARGAS

COMUNICACISON APROBACISN
GARANTiA UNICA CTO-PS-275 DE
2014 GIOVANNY ALEJANDRO
PULIDO ARCILA

COMUNICACISN APROBACION
GARANTIA UNICA CTO-PS-287 DE
2014 CLAUDIA MARCELA MORA
CASTRO

COMUNICACISN APROBACION
GARANTIA UNICA CTO-PS-278 DE
2014 ALVARO JULIAN PRADA
CAMACHO

COMUNICACION APROBACISN
GARANTiA UNICA CTO-PS-298 DE
2014 ROBERTO PARDO ANGEL

COMUNICACION DE APROBACION
GARANTiA uNICA CTO-S-007 DE
2014 EXPRECARD’S S.A.S.

Usuario Actual

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

Dependencia Actual

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

Carrera 10 No. 20 - 30 Piso 3° Bogota, D.C., Colombia

Teléfono: 353 2400 Ext.: 387-388-389
www.parquesnacionales.gov.co


http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600094352_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006113&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600098112_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006333&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600097852_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006383&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600097082_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006523&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600099812_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006643&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200074231.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200074231&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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Radicado

20144200006903

20144200007003

20144200007023

20144200007083
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Fecha Radicacion

2014-12-02 16:11:54

2014-12-05 10:09:31

2014-12-05 10:13:46

2014-12-05 10:48:25

2014-12-05 10:51:50

2014-12-05 10:54:49

2014-12-05 11:04:01

Expediente

2013130750100001E

2014420501000296E

2014420501000314E

2014130750100001E

2013410160500006E

2014420501000312E

2014420501000307E

2013410160500005E

2014420501000305E

2015102050100001E

2014100060100002E

2014420501000304E

2013130750100068E

2014420501000301E

Asunto

COMUNICACISN DE APROBACION
AMEXO DE MODIF GARANTIA
UNICA CTO-PS-299 DE 2014 LIBIA
ANDREA BUITRAGO MARTINEZ

COMUNICACI6N APROBACISN
GARANTIA UNICA CTO-PS-325 DE
2014 JUAN CLAUDIO ARENAS
PONCE

COMUNICACISON APROBACISN
GARANTIA UNICA CTO-PS-312 DE
2014 YURI MERCEDES ARENAS
RINCON

COMUNICACISN APROBACISN
GARANTIA UNICA CTO-PS-313 DE
2014 SANDRA PATRICIA RAMIREZ
MARTINEZ

COMUNICACISN APROBACION
GARANTIA UNICA CTO-PS-309 DE
2014 JOSE MARIO BETANCOURT
MuNoz

COMUNICACISON APROBACISN
GARANTIA UNICA CTO-PS-311 DE
2014 ANGELA PIEDAD
ECHEVERRY ATEHORTUA

COMUNICACISN APROBACISN
GARANTiA UNICA CTO-PS-304 DE
2014 SANDRA LILIANA MEJIA
ALFONSO

Usuario Actual

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

Dependencia Actual

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

Carrera 10 No. 20 - 30 Piso 3° Bogota, D.C., Colombia

Teléfono: 353 2400 Ext.: 387-388-389
www.parquesnacionales.gov.co


http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600098562_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200006903&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600102742_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007003&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600102672_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007023&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600102492_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007083&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600102102_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007103&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600102092_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007113&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600102042_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007143&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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Radicado

20144200076561

20144200076571

20144200077371

20144200079791

20144200079881

20144200007913

Fecha Radicacion

2014-12-09 15:00:28

2014-12-09 16:13:50

2014-12-11 15:09:15

2014-12-19 17:34:48

2014-12-22 11:44:15

2014-12-26 14:56:46

Expediente

2013100060100002E

2014420500300019E

2013100750100001E

2014420501000325E

2013100750100001E

2014420501000329E

2014420501000336E

2015440750100002E

2013130750100001E

2014420501000163E

2013460750100001E

2014420501000253E

Documentos que no cuentan con asunto:

Asunto

COMUNICACISN DE APROBACION
GARANTIA UNICA CTO-CV-019 DE
2014 VILLEGAS ASOCADOS S.A

COMUNICACISN DE APROBACION
GARANTIA UNICA CTO-PS-282 DE
2014 JOHN ALEJANDRO FRANCO
OTERO

COMUNICACIoN DE APROBACION
GARANTIA UNICA CTO-PS-330 DE
2014 EDITORIAL JL IMPRESORES
LTDA.

COMUNICACISN DE APROBACION
GARANTIA UNICA CTO-PS-338 DE
2014 COLSUBSIDIO

COMUNICACIoN DE APROBACION
GARANTIA UNICA ANEXO DE
MODIF PRO NO. 001 AL CTO-PS-
170 DE 2014 HANS FERNANDO
CASTILLO JACOBUS

COMUNICACISON APROBACISN
ANEXO DE MODIF GARANTIA
UNICA ADI'Y PRO NO. 001 AL
CTO-PS-255 DE 2014 JAZMIN
ANGELICA RICO HERNANDEZ

Usuario Actual

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

SALIDA

Dependencia Actual

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

ARCHIVO DE
DOCUMENTOS

En el recorrido de la auditoria se identificaron 40 documentos que no cuentan con asunto lo que no permite
identificar el tema del documento a tramitar.
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200076561.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200076561&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200076571.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200076571&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200077371.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200077371&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200079791.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200079791&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200079881.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200079881&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600107562_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007913&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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. Fecha . q .
Radicado Radicacion Expediente Asunto Usuario Actual  Dependencia Actual
2014-02-14 ARCHIVO DE
20144200007181 1157 SALIDA DOCUMENTOS
2014-02-26 ARCHIVO DE
20144200010231 16:50:59 SALIDA DOCUMENTOS
2014-03-25 ARCHIVO DE
20144200018121 112759 2014420520400001E SALIDA DOCUMENTOS
2014-04-03 ARCHIVO DE
20144200020421 10317 2014420520400001E SALIDA DOCUMENTOS
2014-04-04 ARCHIVO DE
20144200020891 16:5443 SALIDA DOCUMENTOS
2014-04-04 ARCHIVO DE
20144200020901 16:5446 SALIDA DOCUMENTOS
2014-04-21 ARCHIVO DE
20144200023861 16:4835 2014420520600014E SALIDA DOCUMENTOS
2014-04-28 ARCHIVO DE
20144200024931 114256 2014420520300006E SALIDA DOCUMENTOS
2014-05-27 ARCHIVO DE
20144200031871 155518 SALIDA DOCUMENTOS
2014-06-06 ARCHIVO DE
20144200034661 172556 2014420520500001E SALIDA DOCUMENTOS
2014-06-26 ARCHIVO DE
20144200038011 14:42:00 2014420520100001E SALIDA DOCUMENTOS
2014-06-26 ARCHIVO DE
20144200038041 145713 2014420520100001E SALIDA DOCUMENTOS
2014-07-01 ARCHIVO DE
20144200038861 120048 2014420520600015E SALIDA DOCUMENTOS
2014-07-01 ARCHIVO DE
20144200038871 12:04-40 2014420520600015E SALIDA DOCUMENTOS
2014-07-01 ARCHIVO DE
20144200038901 121301 2014420520600015E SALIDA DOCUMENTOS
ST
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200007181_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007181&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200007181&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200010231_00004.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200010231&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200010231&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200018121_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200018121&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200018121&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200020421_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200020421&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200020421&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200020891_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200020891&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200020891&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/null
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200020901&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200020901&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200023861_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200023861&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200023861&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200024931_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200024931&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200024931&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200031871_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200031871&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200031871&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200034661_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200034661&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200034661&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200038011_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200038011&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200038011&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200038031_00002.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200038041&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200038041&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200038861_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200038861&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200038861&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200038871_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200038871&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200038871&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200038901_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200038901&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200038901&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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Radicado Radicacion Expediente Asunto Usuario Actual  Dependencia Actual
2014-07-01 ARCHIVO DE
20144200038911 12:16:45 2014420520600015E SALIDA DOCUMENTOS
2014-07-15 ARCHIVO DE
20144200042081 16:59:23 2014420520600015E SALIDA DOCUMENTOS
2014-07-15 ARCHIVO DE
20144200042091 17:02:33 2014420520600015E SALIDA DOCUMENTOS
2014-07-16 ARCHIVO DE
20144200042121 10-14:45 2014420520300014E SALIDA DOCUMENTOS
2014-07-16 ARCHIVO DE
20144200042131 101904 2014420520300014E SALIDA DOCUMENTOS
2014-07-28 ARCHIVO DE
20144200044411 09:30:17 2014420520100001E SALIDA DOCUMENTOS
2014-08-25 ARCHIVO DE
20144200003683 104136 2014420520100003E SALIDA DOCUMENTOS
2014-08-25 ARCHIVO DE
20144200003693 10:50:41 2014420520100003E SALIDA DOCUMENTOS
2014-09-04 ARCHIVO DE
20144200052311 144249 2011420510100020E SALIDA DOCUMENTOS
2014-09-04 ARCHIVO DE
20144200052321 144403 2011420510100020E SALIDA DOCUMENTOS
2014-09-08 ARCHIVO DE
20144200003983 16:21°50 2013410160500007E SALIDA DOCUMENTOS
2014-10-09 ARCHIVO DE
20144200061571 15:04:05 2014420520500010E SALIDA DOCUMENTOS
2014-10-14 ARCHIVO DE
20144200005073 110258 2014420750100001E SALIDA DOCUMENTOS
2014-10-27 ARCHIVO DE
20144200066051 165836 2014420500300015E SALIDA DOCUMENTOS
2014-10-27 ARCHIVO DE
20144200066071 170712 2014420501900010E SALIDA DOCUMENTOS
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200038911_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200038911&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200038911&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200042081_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200042081&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200042081&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200042081_00002.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200042091&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200042091&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200042121_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200042121&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200042121&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200042131_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200042131&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200042131&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200044411_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200044411&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200044411&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600004263_00007.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003683&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003683&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600004263_00007.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003693&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003693&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200052311.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200052311&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200052311&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200052321.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200052321&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200052321&PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/410/docs/120144100004603_00002.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003983&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200003983&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200061571_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200061571&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200061571&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200005063_00002.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005073&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200005073&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200066051.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200066051&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200066051&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/20144200066071.pdf
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200066071&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200066071&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
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Radicado i Expediente Asunto Usuario Actual  Dependencia Actual
S Radicacion E— E——
2014-11-06 ARCHIVO DE
20144200068181 15:19:20 2014420501000199E SALIDA DOCUMENTOS
2014-11-06 ARCHIVO DE
20144200068201 15:34:47 2014420520600020E SALIDA DOCUMENTOS
2014-11-07 ARCHIVO DE
20144200005573 151644 2014420750100002E SALIDA DOCUMENTOS
2014-11-07 ARCHIVO DE
20144200005583 15:33:31 2014420750100001E SALIDA DOCUMENTOS
2014-11-07 ARCHIVO DE
20144200068581 155142 2014420500300014E SALIDA DOCUMENTOS
2014-11-19 ARCHIVO DE
20144200006023 17-10:34 SALIDA DOCUMENTOS
2014-11-19 ARCHIVO DE
20144200006033 171339 SALIDA DOCUMENTOS
2014-12-09 ARCHIVO DE
20144200076471 09:2745 2014420520400006E SALIDA DOCUMENTOS
2014-12-09 ARCHIVO DE
20144200076481 09:3105 2014420520400006E SALIDA DOCUMENTOS
2014-12-22 ARCHIVO DE
20144200007863 171711 2014420750100002E SALIDA DOCUMENTOS
No Conformidad 02:

Se evidencio que existen 40 radicados, que no tienen identificado ningiin asunto, lo cual genera problemas
en la identificacion y trazabilidad de los mismos incumpliendo los requisitos de las Normas: NTCGP
1000:2009 - Control de Registros 4.2.4 1y en relacién a MECI 1000:2014 con el Eje Trasversal Informacion
y Comunicacién 3.

“
NTCGP 1000:2009 - Control de registros 4.2.4  Los registros son un tipo especial de documento y se establecen para proporcionar evidencia de la conformidad con los
requisitos asi como de la operacion eficaz, eficiente y efectiva”
Programa de Gestion Documental “Todas las dependencias deberan crear sus expedientes virtuales, conforme a las Series y Subseries Documentales establecidas para

cada una, y tendran la responsabilidad del archivo y custodia de la documentacién generada o digitalizada por el Sistema de Gestion Documental”
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http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=1&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=2&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=3&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/busqueda/busquedaPiloto.php?PHPSESSID=150728042042o192168050MCUBILLOS&verrad=&indiVinculo=&carpeAnt=&nomcarpeta=&s_RADI_DEPE_ACTU=&s_RADI_NOMB=&s_RADI_NUME_RADI=2014420&s_TDOC_CODI=9999&s_desde_dia=1&s_desde_mes=1&s_desde_ano=2014&s_hasta_dia=31&s_hasta_mes=12&s_hasta_ano=2014&s_solo_nomb=All&s_ciudadano=&s_empresaESP=&s_oEmpresa=&s_FUNCIONARIO=&s_entrada=9999&s_salida=&nivelus=1&s_Listado=VerListado&s_SGD_EXP_SUBEXPEDIENTE=&FormCIUDADANO_Sorting=15&FormCIUDADANO_Sorted=&
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/460/docs/120144600091202_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200068181&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200068181&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200068201_00001.odt
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200068201&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/verradicado.php?verrad=20144200068201&PHPSESSID=150728043238o192168050MCUBILLOS&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
http://orfeo.parquesnacionales.gov.co/bodega/2014/420/docs/120144200005573_00001.odt
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CONCLUSIONES

1. Es importante que se generen las correcciones, acciones preventivas y acciones correctivas
producto de esta Auditoria.

2. Se solicita al Grupo de Contratos, tener en cuenta la necesidad de efectuar ejercicios de
autoevaluacion para organizar el tema de Gestion Documental, en el marco del Decreto 103 de
2015.

3. Se detecta la debilidad que se presenta en el desarrollo y ejecucién de las actividades propias de
la utilizacién del Gestor Documental “Orfeo”, durante la operacion en la vigencia 2014, en esta
Unidad de Decision.

Elaborado: Aprobado por:
MIREYA CUBILLOS CUELLAR ANGELO STOYANOVICH ROMERO
Profesional Universitario Coordinador Grupo de Control Interno.
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