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Objetivo General
Establecer la conformidad con los criterios de auditoria.
Objetivos Especificos

- Verificar el cumplimiento de lineamientos, procedimientos, procesos y normatividad legal vigente, aplicable
al Grupo de Contratos.

- Verificar la gestion documental del proceso de Adquisicién Bienes y Servicios y demas actuaciones de la
competencia.

- Verificar la etapa precontractual del proceso de contratacion que hacen parte del Equipo de Trabajo del Grupo
de Contratos.

- Confirmar las actividades generales de Supervision del Capitulo lll, Manual de Contratacién vigente; a la
fecha de la auditoria, items que aplicaron a los contratos de prestacion de servicios, bajo la supervision de la
unidad de decision auditada.

Alcance de la Auditoria

En el marco del cumplimiento de la normatividad interna, externa y el Sistema Integrado de Gestion, se verificé la
gestién adelantada por el Grupo de Contratos, en la vigencia completa 2016.

Criterios de la Auditoria:
1. Requisitos de las norma y elementos MECI

NTCGP 1000:2009: Requisitos generas 4.1, Generalidades 4.2.1, Control de documentos 4.2.3, Control de los regis-
tros 4.2.4, Politica de calidad, Comunicacién interna 5.5.3, Proceso de adquisicidn de bienes y servicios 7.4.1, Infor-
macion para la adquisicion de bienes y servicios 7.4.2, Verificacion de los productos y/o servicios adquiridos 7.4.3,
Anélisis de datos 8.4, Mejora continua 8.5.1, Acciones correctivas 8.5.2, Acciones preventivas 8.5.3.

MECI 1000:2014 Elemento Modelo de Operacion por Procesos y Elemento Indicadores de Gestién - Componente
Direccionamiento Estratégico,1 Modulo Control de Planeacion y Gestién; Elemento Politicas de Administracion del
Riesgo, Elemento Identificacion del Riesgo y Elemento Andlisis y Valoracién del Riesgo Componente Administracion
del Riesgo; Elemento Acuerdos Compromisos y Protocolos Eticos, Componente Talento Humano; Elemento Plan de
mejoramiento, 2.3 Componente Planes de Mejoramiento, 2. Médulo Control de Evaluacién y Seguimiento; y 3. Eje
Trasversal Informacion y comunicacion.
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2. Requisitos Generales: Procesos, procedimientos, metas, lineamientos, programas, planes, proyectos y la normati-
vidad interna y externa aplicable al Grupo de Contratos.

Metodologia

La Subdireccion Administrativa y Financiera acept6 la propuesta para la ejecucion de la Auditoria Integral, del 8 al 12
y del 15 al 17 de mayo de 2017. Lo anterior se oficializd a través de Orfeo 20171200001983 del 23 de marzo de 2017
para dar asi, cumplimiento a lo establecido en el procedimiento de Auditoria Interna _ESG_PR_01 version 7

Se dio inicio el 8 de mayo con reunién de apertura, en la cual se dio a conocer el objetivo, alcance y criterios de la
auditoria y los temas a tratar, asi como el Procedimiento de Auditoria Interna el cual hace parte del Proceso de
Evaluacion a los Sistemas de Gestion, dando cumplimiento a la Actividad No. 10 del procedimiento referenciado.

La auditoria se realiz6 entrevistando a los responsables que contaban con la informacion en el momento del ejercicio.
Se realizd muestreo selectivo con evidencia de las actividades adelantadas en los procedimientos, procesos, segun
lo definido en la matriz de auditoria. Con la informacién suministrada se efectuo el anélisis y clasificacion de las evi-
dencias.

Sustento de la auditoria.

Dando cumplimiento a las funciones de los auditores internos, definidas en el Articulo 12 de la Ley 87 de 1993
literales;

“c) Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades de la organizacion, se cumplan por los res-
ponsables de su ejecucion y en especial, que las dreas 0 empleados encargados de la aplicacion del régimen disci-
plinario ejerzan adecuadamente esta funcion;

d) Verificar que los controles asociados con todas y cada una de las actividades de la organizacion, estén adecuada-
mente definidos, sean apropiados y se mejoren permanentemente, de acuerdo con la evolucion de la entidad;

e) Velar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas, procedimientos, planes, programas, proyectos y metas
de la organizacion y recomendar los ajustes necesarios;” a continuacion se plasma el desarrollo del ejercicio realizado:
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PROCESO AUDITOR

En el gjercicio de auditoria se evaluaron los lineamientos, procedimientos, procesos, temas complementarios, mani-
festados en el Plan de Auditoria, para verificar la gestion adelantada por el Grupo de Contratos, en la vigencia 2016.

Del ejercicio ejecutado se evidencia lo siguiente:

l. ASPECTOS EVIDENCIADOS DURANTE EL EJERCICIO DE LA AUDITORIA

PROCESOS DE EVALUACION

- PROCESO EVALUACION A LOS SISTEMAS DE GESTION

o Procedimiento de Acciones Correctivas y Preventivas ESG_PR_06_V7.

NTCGP 1000:2009: Numerales 4.1 Requisitos generales, 4.2.3 Control de documentos, 4.2.4 Control de los registros,
5.3 Politica de calidad, 5.6.2 Informacion de entrada para la revision, 8.2.2 Auditoria interna, 8.2.4 Seguimiento y
medicion del producto y/o servicio, 8.4 Analisis de datos, 8.5 Mejora, 8.5.2 Acciones correctivas y 8.5.3 Acciones
preventivas.

MECI 1000:2014 - 1.2 Componente Direccionamiento Estratégico, 1.2.1 Planes, Programas y Proyectos, Modulo Con-
trol de Planeacion y Gestion, 1.2.4 Elemento Indicadores de Gestion Componente Direccionamiento Estratégico, 1.2.5
Politicas de Operacion Componente Direccionamiento Estratégico, 1.3.1 Politicas de Administracion del Riesgo, 1.3.
Componente Administracion del Riesgo, 1.3.2 Identificacién del Riesgo, 1.3.3 Elemento Analisis y Valoracion del
Riesgo, 2.2.2 Elemento Plan de mejoramiento, 2.3 Componente Planes de Mejoramiento, Eje Trasversal Informacion
y comunicacion.

. Plan de Mejoramiento

Se evalla la eficacia de las correcciones, acciones correctivas y acciones preventivas de los siguientes planes de
mejoramiento:

» Auditoria Integral vigencia 2015, no conformidades y observaciones relacionadas en el PMI suscrito con el
memorando 20161200004853 de 2016/06/08; como resultado de lo identificado en el ejercicio auditor se de-
termina el cierre eficaz de las Observaciones: 2, 3, 4, 5y las no conformidades 1,2y 3.

Vigente desde dd/mm/aaaa:
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» Auditoria Especial vigencia 2015, no conformidades relacionadas en el PMI Suscrito con memorando
20164200007723 de 2016/11/01; segun lo identificado en el ejercicio auditor no se determina la eficacia de
las No Conformidades No. 1y 2, a pesar de haber sido cerradas por medio de 20171200002173 del 4 de abril
de 2017, se evidencio que las correcciones y las acciones correctivas no fueron eficaces, eficientes ni efectivas.
Por tanto en el desarrollo del informe se estableceran las No Conformidades relacionadas con el mismo tema.

PROCESOS DE APOYO
- ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

NTCGP 1000:2009: Requisitos generas 4.1, Generalidades 4.2.1, Control de documentos 4.2.3, Control de los
registros 4.2.4, Politica de calidad, Comunicacién interna 5.5.3, Proceso de adquisicidn de bienes y servicios
7.4.1, Informacién para la adquisicién de bienes y servicios 7.4.2, Verificacion de los productos y/o servicios
adquiridos 7.4.3, Analisis de datos 8.4, Mejora continua 8.5.1, Acciones correctivas 8.5.2, Acciones preventivas
8.5.3.

MECI 1000:2014 Elemento Modelo de Operacién por Procesos y Elemento Indicadores de Gestidon - Compo-
nente Direccionamiento Estratégico,1 Modulo Control de Planeacion y Gestion; Elemento Politicas de Adminis-
tracion del Riesgo, Elemento Identificacion del Riesgo y Elemento Andlisis y Valoracion del Riesgo Componente
Administracion del Riesgo; Elemento Acuerdos Compromisos y Protocolos Eticos, Componente Talento Humano;
Elemento Plan de mejoramiento, 2.3 Componente Planes de Mejoramiento, 2. Médulo Control de Evaluacion y
Seguimiento; y 3. Eje Trasversal Informacién y comunicacion.

o Procedimiento Adquisicion de Bienes y Servicios Por Acuerdos Marco de Precios ABS_PR_09_V2

En el desarrollo de la Auditoria no se evalu6 esta modalidad de contratacion

IIl.  EVALUACION DE LA GESTION POR PROCESOS

PROCESOS DE APOYO
- ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
- Caracterizacion Proceso Adquisicion de Bienes y Servicios ABS_CA 01_V_3
Enlatabla 1, se evalla la gestion adelantada, el cumplimiento de las actividades desarrolladas en la vigencia auditada,

de acuerdo a lo definido en el proceso Adquisicion de Bienes y Servicios, productos (salidas) de responsabilidad del
Grupo de Contratos.
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ACTIVIDADES

DEPENDENCIA

RESPONSABLE

Tabla 1 Evaluacion Proceso Adquisicidn de Bienes y Servicios

SALIDA

GESTION ADELANTADA EN LA VIGENCIA 2016

PLANEAR

Formular directrices gene-
rales en materia de contra-
tacion

Se emitieron las siguientes circulares: Limite de cuantia de
acuerdo a la modalidad de contratacion; Circular
20161000000044 de 9 febrero 2016, Informe mensual de
pago, Circular 2016100000084 de 17 de febrero de 2016; ac-
tualizacion hoja de vida en el SIGEP No. 20164400001753
del 7 de marzo de 2016; reevaluacién de proveedores, Cir-
cular 20161000000144 de 15 de junio de 2016; publicidad de

Directa, Seleccion abre-
viada, Concurso de méritos
y Minima cuantia

Definir directrices generales | Grupo de Dlrectlrlces contratacion en el SECOP, Circular 20161000000094 del 6
para el desarrollo de la acti- | Contratos ?r::cigncon- mayo de 2016; Cronograma entrega informacién SIRECI, re-
vidad contractual de la Enti- quisitos de idoneidad y experiencia;  Circular
dad, en los niveles Central, No.20161000000194 de 25 de julio; Contratacién con Im-
Territorial y Local prenta Nacional; Circular 20161000000114 de mayo 6 de
2016; Plan anual de adquisiciones, Circular
20164020000014 de 5 enero 2016; Publicidad en la web de
contratacion, Circular 20161000000184 de 1 julio 2016, entre
otras .
HACER
Se evidencia en el procedimiento de contratacién de minima
cuantia de los contratos de la invitacion 034 de 2016, el in-
forme de evaluacion juridica, realizado por Natali Bravo.
- Invitacion minima cuantia 021-26, publicado el 7 de julio y
Evaluary seleccionar los re- firmado por el abogado.
e - - Invitacién 005-2016, publicado el 10 de mayo 2016 y elabo-
qU|S|to_s juridicos, técnicos y rado oor Lila Concepcion.
gzazzll?er?;odgolr?sl: f?nrigﬁf Nivel central y Procedimiento de Seleccion Abreviada Menor Cuantia:
dad de contratacion: Licita- | Direcciones Informe de | Se evidencia en el proceso de seleccion abreviada menor
R L L evaluaciéon | cuantia 017-2016, publicado el 19 de diciembre, firmada por
cion publica, Contratacién | Territoriales

la abogada.
Proceso Seleccion Abreviada subasta (Compras) 007- 2016,
publicado el 21 de septiembre de 2016 y firmado por el abo-

gado.
Modalidad Concurso de Méritos, en PNNC no se realizaron
contratacion por esta modalidad.

Licitacion Publica - 002-2016, publicada el 2016 de octubre
y firmada por el abogado.

dd/mm/aaaa:
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ACTIVIDADES

DEPENDENCIA
RESPONSABLE

SALIDA

GESTION ADELANTADA EN LA VIGENCIA 2016

Elaborar contratos y/o con-
venios una vez surtida la
etapa precontractual (pro-
puestas, evaluacién, res-

Contratos 0

Se evidencia la elaboracién de 270 contratos Gobierno Na-

. Grupo de . .
puesta a observaciones, Contratos cartas  de | cional y 81 contratos por Fonamy 25 convenios, en los re-
proyecto pliego de condicio- Direcciones Te- aceptacion | portes al SIRECI, en la base de datos publicada en el Drive,
nes, pliego de condiciones itoriales de ofertas | y en la publicacién de los documentos en la pagina del SE-
definitivo, Auto de justifica- Convenios | COP. Las cartas de aceptacion de la oferta, no estan relacio-
cion de contratacion directa, nadas en la descripcion de la actividad, revisar.
Invitaciones Publicas) Nota: Los convenios no se publicaban en la pagina del SE-
COP, solo se publicaban en la web de PNNC.
VERIFICAR
Todas las depen-
. - dencias del nivel
Realizar supervision a la central Informes de .
ejecucion de convenios y/o Direcci T >5 U€ | Se evalla los contratos 1, 64, 90, 121, 134, 135, 140, 168,
contratos Irecciones  1e- | SUpervision | 180 Gobierno Nacional; para verificar el cumplimiento se ve-
ritoriales , rifico presentacion de informes de Actividades, productos y
Areas Protegidas pago oportuno de Seguridad Social.
Todas las depen- Resultados
Realizar |a reevaluacion de S::t(;fls del nivel de reevalua- 1S§0evalua los contratosG1 b64 90, 121, 134, 135, 1:\1‘0, '168,|
proveedores y/o contratistas Direcciones cién de pro- P i | ltad 0 dlerno uacion d ;mona
de acuerdo a los criterios es- -CIO veedores y/o ara verificar el resultado de reevaluacion de proveedores y
. Territoriales ; contratistas, de lo anterior se encontrd, que todos cuentan
tablecidos ; . contratistas . .
Areas Protegidas con las evaluaciones correspondientes al 50% del contrato y
la evaluacion final.
Se evalud la liquidacion de los contratos nimeros: : Gobierno
Liuidar los contratos Vio | Gruoo de Nacional 11, 18, 21, 23, 44, 45, 116, 117, 118C, 125, 126,
AR Yol cobatos 127,129, 130, 169, 170, 171; Fonam 3, 13, 20, 21, 29, 31,
o N oo - 36, 42; SELECCION ABREVIADA No. 009; Convenio 019, de
Finalizar el ejercicio contrac- | Direcciones Te- ) . .
Y lo anterior se evidencio que los contratos evaluados cuentan
tual rritoriales L I
con la liquidacion, sin embargo la contratacion se encuentran
en termino para realizar las liquidaciones correspondientes.
Realizar seguimiento a la| Grupo de
implementacion de las di- | Contratos Informe  de
rectrices relativas a la con- | Direcciones Te- | gestion Se evidencia el informe de gestion del Grupo de Contratos, el
tratacion. rritoriales cual resume las actividades desarrolladas en la vigencia 2016

ACTUAR (Mejorar)

dd/mm/aaaa:
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ACTIVIDADES

DEPENDENCIA
RESPONSABLE

GESTION ADELANTADA EN LA VIGENCIA 2016

Formular e implementar ac-
ciones correctivas y preven- | Grupo de
tivas para la mejora del pro- | Contratos
ceso

mejora-
miento

midades 1,2y 3.

Se evalla la eficacia de las acciones del plan de mejora-
miento de la Auditoria Integral vigencia 2015, no conformida-
des y observaciones relacionadas en el PMI suscrito con el
Planes  de | memorando 2016120004853 de 2016/06/08; como resul-
tado de lo identificado en el ejercicio auditor se determina el
cierre eficaz de las Observaciones: 2, 3, 4, 5y las no confor-

Se evaluaron los puntos de control con los procedimientos, Licitacién publica y minima cuantia, de los siguientes contratos:
Licitacion publica 004 - Contrato 11N-2016, Licitacion publica 005 - Contrato 12N-2016 y Seleccién abreviada menor cuantia
14 - Contrato 7N-2016. Ver tabla evaluacién puntos de control

Fuente: Autora con evidencias suministradas por el Grupo de Contratos - mayo 2017.

Tabla 2 Evaluacion Puntos de Control Procedimientos

Licitacion 004 -2016

Licitacion 005 -2016

Seleccion abreviada menor cuantia
14 - 2016

1. Se evidencia estudios previos publicados
el 19 de octubre de 2016 y se fechan con
18 de octubre de 2016.
2. Se evidencia el aviso de convocatoria, el
18 de octubre 2016.
3. Aviso 1 - correcto.
4. Aviso 2: se debia publicar el 21 de octu-
bre y se publicd, el 24 de octubre, incum-
plimiento del cronograma del proceso.
5. Observaciones al pliego de condiciones
que se podia recibir hasta el 31 octubre; de
lo cual se evidencia el cumplimiento.
6. El 1 de Noviembre se hace la apertura -
resolucion 0555, para apertura de la licita-
cion y se modifica el cronograma. Lo ante-
rior se realiza en la fecha establecida.
7. No aplica la actividad 7 del punto de con-
trol.

8. Actividad 8 y 9 cumple, con las publica-
ciones.

10. Actividad 10: Se encuentra acta de cie-
rre de fecha 22 de noviembre de 2016 y
listado de fecha y hora de recibo de cada
una de las propuestas. (Acta sin enumerar).
11. Actividad 11, se encuentra el reporte en
el SECOP, las habilitaciones técnicas, Juri-
dicas y financieras y evaluacién.

Actividad 7: En la reunién la audiencia
de asignacion de riesgos, se encuentra
en la carpeta 1 de 6 Listado de asisten-
cia con folio 150, sin fecha y no se evi-
dencia acta de reunion de la audiencia
de asignacion de riesgos. Se determina
no conformidad, por incumplimiento del
punto de control.

Se evidencia el acta del 12 de diciem-
bre 2016 del Comité de Contratacion
para adjudicar, sin enumerar.

Folio 161y 129 actas sin nimero, los
anteriores corresponden a las actas de
cierre de proceso con fecha 24 de no-
viembre de 2016 y acta de audiencia de
adjudicacion del 13 de diciembre 2016,
respectivamente.

Actividad1: Estudios previos firmados
por coordinador de Proceso Corporati-
VOS.

Actividad2: Aviso de convocatoria pu-
blicado el dia 31 de Octubre 2016.
Actividad3: Se verifica la coincidencia
de los estudios previos y el proyecto de
pliego; de igual manera el objeto, pre-
supuesto y especificaciones técnicas.
Actividad 4: Publicacion de aviso de
convocatoria, estudio previos, proyecto
pliegos, fichas técnicas. Publicado el
31-10-2015.

Actividad 5: Publicacién de 7 respues-
tas del 10 -11-2016, 1 del 11-11-2016 y
2 respuestas 19  -11-2016.
Actividad 6: Publicacién resolucion de
apertura y pliegos. De la misma ma-
nera se encuentran publicados la aper-
tura y el pliego el 9-11-2016.
Actividad 7: Publicacién del acta de cie-
rre de manifestacién de interés fecha
11-11-2016 publicada el mismo dia. El
acta no cuenta con enumeracion.
Actividad 8: Publicacién de 2 respues-
tas el 19-11-2016 a 2 observaciones.
Actividad 9: No hubo adendas - no
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Licitacion 004 -2016 Licitacion 005 -2016 3o\eccOn abreviada menor cuantia
12. Actividad 12, se identifican las 2 obser- aplica.
vaciones. Las cuales cuentan con sus res- Actividad 10: Publicacion del acta de
pectivas respuestas. cierre 16-11-2016, el mismo dia de la
13. Actividad 13, acta de Comité de contra- reunion, solo se presentaron 2 propo-
tacion No. 018 de 7 diciembre 2016. nentes.
NOTA: Acta de adjudicacion del 7 de di- Actividad 11: Publicacion en SECOP,
ciembre sin ndmero las habilitaciones y la evaluacién el 21-
11-2016
14. Actividad 14, resolucién adjudicacion Actividad 12: No aplica
No. 0644 de 9 diciembre, publicada el 12 de Actividad 13. Acta 014 de comité de
diciembre. contratacion de 24-11-2016.
15. Actividad 15, acta de audiencia publica Actividad 14: auto de adjudicacion, pu-
de 7 diciembre de 2016 y anexo de asisten- blicado el 28 -11-2016, con la oferta se-
cia del mismo dia. leccionada el 1 -12-2016.
16. Actividad 16, publicacion el 12 de di- Actividad 15: Contrato 007, publico el
ciembre la Resolucién de adjudicacion No. 1-12-2016.
0644 de 9 diciembre de 2016. Actividad 16: Registro presupuestal
17. Actividad 17, contrato 001 de 19 de di- No0.162016 de 01-12-2016.
ciembre 2016, con la respectiva firma. Actividad 17: Acta de aprobacion de la
18. Actividad 18, registro presupuestal péliza firmada por la Subdirectora Ad-
171716 de 19 de diciembre de 2016. ministrativa, el 15-12-2016.
19. Actividad19, acta de aprobacion de po- Actividad 18: Ajustar procedimiento el
liza, firmada por la Subdirectora Administra- punto de control en vez de reenviar, re-
tiva y Financiera. emplazar por revisar.
20. Actividad 20, designacion de supervi- Actividad 19: Revisar el punto de con-
sion, revisar el punto de control debido a trol por cuenta de cobro.
que no es claro y se menciona revisa de- Actividad 20: Esta dentro de términos.
biera ser enviar.
21. Actividad 21, se evidencia la cuenta por
cobrar con el No. 343016 (el cual es virtual).
Revisar lo definido como punto de control.
22. Actividad 22, no aplica, al estar en
tiempo para liquidar.
23. Actividad 23, se encuentra dentro del
término.

Fuente: Autora con evidencias suministradas por el Grupo de Contratos - mayo 2017.

o Procedimiento Convenios ABS PR 03 V3

NTCGP 1000:2009: Requisitos generas 4.1, Generalidades 4.2.1, Control de documentos 4.2.3, Control de los regis-
tros 4.2.4, Politica de calidad, Comunicacién interna 5.5.3, Proceso de adquisicidn de bienes y servicios 7.4.1, Infor-
macion para la adquisicién de bienes y servicios 7.4.2, Verificacion de los productos y/o servicios adquiridos 7.4.3,
Anélisis de datos 8.4, Mejora continua 8.5.1, Acciones correctivas 8.5.2, Acciones preventivas 8.5.3.
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MECI 1000:2014 Elemento Modelo de Operacién por Procesos y Elemento Indicadores de Gestién - Componente

Direccionamiento Estratégico,1 Modulo Control de Planeacion y Gestion; Elemento Politicas de Administracion del
Riesgo, Elemento Identificacién del Riesgo y Elemento Analisis y Valoracion del Riesgo Componente Administracién
del Riesgo; Elemento Acuerdos Compromisos y Protocolos Eticos, Componente Talento Humano; Elemento Plan de
mejoramiento, 2.3 Componente Planes de Mejoramiento, 2. Médulo Control de Evaluacién y Seguimiento; y 3. Eje
Trasversal Informacion y comunicacién.

Se evaluaron 25 convenios, de los cuales los siguientes Procesos contractuales cumplen lo establecido en el proce-
dimiento: 1, 3,4,5,6,7,8,10, 11, 12,13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22.

En la tabla se relaciona los 5 convenios que no cumplen con el procedimiento, asi:

Tabla 3 Convenios evaluados

ﬁg_’“’e““ NOMBRE DEL CONTRATISTA | CLASE DE CONTRATO COMENTARIOS GCl
Publicacion extemporanea por:
Convenio Interadministrativo de Coope- | Contrato suscrito el 5/02/2016 y
2 DEFENSA CIVIL COLOMBIANA racion. publicado el 24/02/2016.
El Contrato fue firmado el
19/07/2016.
Contrato publicado el 26/07/2016,
incompleto.
Nuevamente publicado completo
el 08/09/2016.
FUERZA AEREA COLOMBIANA - De lo anterior publicacién extem-
9 FAC 009 Convenio Interadministrativo poranea
FIDUCIARIA COLOMBIANA DE CO-
MERCIO EXTERIOR SA - FIDUCOL-
23 DEX VOCERA DE FONTUR Convenio de Cooperacion Sin publicacion en la WEB
FIDUCIARIA COLOMBIANA DE CO-
MERCIO EXTERIOR SA - FIDUCOL-
24 DEX VOCERA DE FONTUR Convenio de Cooperacion Sin publicacion en la WEB
FONDO FINANCIERO DE PROYEC-
TOS DE DESARROLLO Convenio Interadministrativo De Asocia-
25 - FONADE cion Sin publicacién en SECOP

Fuente: SECOP- Archivo Fisico Grupo de Contratos — abril 2017

Respecto de los Convenios de Asociacion y de Cooperacion se evidencio la falta de publicacion en la pagina Web de
la entidad: Convenios de Cooperacion No. 23 y 24, incumpliendo actividad No. 2 del procedimiento Convenios Cédigo:
ABS_PR_03_V 3_ Vigente desde: 11/11/2015

Convenio Interadministrativo de Asociacion No.25. FONDO FINANCIERO DE PROYECTOS DE DESARROLLO -

FONADE y PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA, no se evidencia publicacion en la pagina web,
ni en el Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP.

dd/mm/aaaa:




Codigo: ESG_FO_07

pC!ONALg
P

FORMATO INFORME FINAL DE AUDITORIA | Version: 5

PARQUES
¥

SIIVINLYN

_acll

19/05/2017

Se evidencia la publicacion de los Convenios Interadministrativos mostrando una publicaciéon extemporanea en el
Sistema Electrénico de Contratacion Publica - SECOP en los convenios Interadministrativo No. 09 y No. 02.

o Procedimiento Contratacion Directa ABS PR _02 V3

NTCGP 1000:2009: Requisitos generas 4.1, Generalidades 4.2.1, Control de documentos 4.2.3, Control de los regis-
tros 4.2.4, Politica de calidad, Comunicacién interna 5.5.3, Proceso de adquisicion de bienes y servicios 7.4.1, Infor-
macion para la adquisicién de bienes y servicios 7.4.2, Verificacion de los productos y/o servicios adquiridos 7.4.3,
Anélisis de datos 8.4, Mejora continua 8.5.1, Acciones correctivas 8.5.2, Acciones preventivas 8.5.3.

MECI 1000:2014 Elemento Modelo de Operacion por Procesos y Elemento Indicadores de Gestion - Componente
Direccionamiento Estratégico,1 Modulo Control de Planeacién y Gestién; Elemento Politicas de Administracion del
Riesgo, Elemento Identificacién del Riesgo y Elemento Analisis y Valoracion del Riesgo Componente Administracion
del Riesgo; Elemento Acuerdos Compromisos y Protocolos Eticos, Componente Talento Humano; Elemento Plan de
mejoramiento, 2.3 Componente Planes de Mejoramiento, 2. Médulo Control de Evaluacién y Seguimiento; y 3. Eje
Trasversal Informacion y comunicacion.

Se verifico la gestion del Grupo de Contratos en el desempefio de sus funciones para esta modalidad de contratacion,
se evaluaron 79 procesos contractuales de fuente Gobierno Nacional y 45 de fuente FONAM, en los cuales se evi-
dencio lo siguiente:

Tabla 4 Contratos Modalidad Contratacién Directa evaluados

Fuente Presupuestal Cr“lontrato Comentarios GCI
0.

FONAM 3 Fa]tg fgrmato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 4 Fa_Ita _fgrmato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 8 Fa_Itg _fgrmato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 21 Fa]tg fgrmato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 2 Fa]tg fgrmato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 23 Fa_Itg _fgrmato Plan Anual Ad-
quisicion
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FONAM 24 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 25 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 30 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 3 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 2 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 38 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 39 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 40 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

NACION 25 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

NACION % Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion
Falta formato Plan Anual Ad-

NACION 31 quisicidn
Falta formato Plan Anual Ad-

NACION 39 quisicion

NACION 41 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

NACION 4 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

NACION 122 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

NACION 148 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 41 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

FONAM 4 Falta formato Plan Anual Ad-
quisicion

NACION 118C Publicacion extemporanea

NACION 123 Publicacion extemporanea

NACION 133 Publicacion extemporanea

NACION 146 Publicacion extemporanea

NACION 192 Publicacion extemporanea
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Fuente Presupuestal (;ontrato Comentarios GCI
0.
NACION 202 Publicacién extemporanea
NACION 215 Publicacion extemporanea

No se encuentra liquidado el
NACION 21C contrato respecto del contra-
tista cedente

No se encuentra liquidado el
NACION 118C contrato respecto del contra-
tista cedente

contrato con liquidacion publi-
NACION 1 cada sin documento en fisico
en carpeta

Fuente: SECOP- Archivo Fisico Grupo de Contratos — abril 2017

24 contratos de la modalidad Contratacion Directa se encontraron sin el PAA “Formato Inclusion Plan Anual de Ad-
quisiciones”

En 7 contratos se evidencid en los documentos contractuales Publicacién Extemporanea por superar el termino fijado
por el Decreto 1082 de 2015 (tres (3) dias).

En 2 contratos se evidenci6 Acta de liquidacion en las cuales no se incluy6 la firma del contratista cedente; lo cual es
necesario para que la relacion contractual quede finiquitada.

En 1 contrato se evidencié que en el Sistema Electrénico de Contratacion Plblica — SECOP, se realiz6 la publicacion
del Acta de Liquidacion del contrato sin embargo al revisar en la carpeta fisica, no se encontré el documento.

En el contrato 03 de 2016 de fuente FONAM, se realizaron los estudios previos en donde se plasmo el objeto a
contratar : “Apoyar a la SSNA en labores operativas, relacionadas con elaboracion de base de datos, tramite de
documentacion contractual y logistica de eventos”; el 15 de enero de 2016 se suscribid contrato de Prestacién de
servicios con el objeto contractual “ Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion para apoyar a la
SSNA en labores operativas, relacionadas con elaboracién de bases de datos, tramite de documentacion contractual
y logistica de eventos”; se generd el Registro presupuestal No. 716 del 15/01/2016, el 15 de enero del mismo afio se
aprobd la garantia presentada por el contratista ; el 25 de enero se presentd cuenta de cobro por parte del contratista
para pago correspondiente del 15 hasta el 30 de enero de 2016, pagandose dicha cuenta por valor de Un millén
doscientos setenta y cuatro mil seiscientos sesenta y siete ($ 1.274.667); el 02 de febrero de 2016 el contratista
presenta solicitud de terminacion de contrato “teniendo en cuenta que por error involuntario en la elaboracion del
contrato de prestacion de servicios No. 003 de 2016 — FONAM, se establecid en el objeto contractual : “ Prestacion
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de servicios profesionales...”. El Grupo de Contratos procedio a realizar acta de terminacion y liquidacion con fecha

de 03 de febrero de 2016 presentando el balance financiero asi:

Imagen 1.

Carpeta Contratos Folio 49

Fuente:

El 24 de febrero de 2016 se present cuenta de cobro por parte del contratista para pago de las actividades realizadas
del 1 al 3 de febrero, la cual le fue cancelada por valor de doscientos treinta y nueve mil pesos ($ 239.000).

El 21 de febrero de 2016 se presento informe de gestion por parte del contratista como evidencia de la cuenta de

cobro de las actividades realizadas.

Este proceso contractual llama la atencién en varios puntos a saber; en primer lugar el Grupo de Contratos realiza un
Contrato de prestacion de servicios con un objeto contractual diferente al requerido por la Unidad de Decision en los
estudios previos; en segundo lugar al verificar los estudios profesionales realizados por el contratista, este no cumple

con el requisito establecido en el objeto contractual (estipulado en el contrato).
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Imagen 2

UNIVERSIDAD MANUELA BELTRAN, | L,

Personeria Juridica-Resolucion No 4974 del 29 de Diciembre de 2004 >
NMunistersn De Edueacnia Nl

Regastie “ICTES" 1748
N RIS TS g

EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO
CERTIFICA:

Que, CANO MORENQ ENRIQUE HARLEY, identificado con Cedula de Ciudadania No.
79.657.592. liene pendiente por cursar las siguientes asignaturas segun el plan de estudios del
Programa de

INGENIERIA INDUSTRIAL

Registro SNIES No. 21366

« INGLES 2N « INGLES 5N
s INGLES 3N « INGLES 6N
» [INGLES 4N

1. En caso de reliro 0 suspension de los estudios académicos debe solicitar reintegio y cumplir
con fo establecido en el Reglamento de Derechos y Deberes del Estudiante, vigente al
momento del reintegro .

2. Debera cumplic con los siguientes requisitos pata obtener el titulo Profesional.

a) Elestudiante tendré plazo maximo de un afio para entregar y ser aprobado el Trabajo
de Investigacion (PROYECTO'DE INVESTIGACION)

b) Debe aprobar todos los cursos y asignaturas establecido en el plan de estudios del
programa

¢) Debe presentar y aprobar ei examen de Grado 0

d) Realizar y aprobar el curso de Profundizacion previa aprobacion de lodas las
asignaturas tedricas

e) Debe presentar el Examen de ECAES

f) Pagar los derechos que pof concepto de grado fija anualmente la institucion y estar a
paz y salvo por todo concepto cen todas las dependencias de la institucion.

PLAZC DE GRADO El estudiante, una vexr cursados y aprobados los créditos o asignaturas
correspondientes a su plan de estudios, tendra plazo maximo de un (1) aino para el
cumplimicnto de la totalidad de los requisitos de grado, de no ser asi debera cursar un (L))
semestre de actualizacion de acuerdo con io establecido por el Consejo de Programa.

Se expide esta cerlificacion a solicttud del interesado a los tres (3) dias del mes de Noviembre de

2011.
ﬂw‘ﬁgﬁa
irectofa Regl wé y Control
Viviaon ¥
Bogote, 120 Campis Pinversiarsn: Avda, Ciecmrvalar Nao Gl-oa Tels 546 DO ISHSS - Fax: 546 06 38
Nede Eatenssn B i 27 No 1 PRNCTINAL B 00 Linea W8G9 712

Dneecton et ww

st edit o F-nanl regisiegag b, edu e

. Fuente: Grupo de Contratos
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Por otra parte, es el contratista quien solicita la terminacién anticipada, argumentando el error involuntario en la ela-
boracidn del contrato, sin embargo, la responsabilidad de elaborar la minuta es del Grupo de Contratos que es la
unidad de decision responsable de verificar que los requisitos para contratar se encuentren completos y sean cohe-
rentes tanto con lo solicitado en los estudios previos como en lo plasmado en el Contrato.

Ademas, se realiza el pago de los honorarios al contratista sin el cumplimiento de los requisitos necesarios para
cumplir con el objeto contractual estipulado.

No conformidad 01

Se evidencia en el contrato de prestacion de Servicios No. 03-2016F, que no coincide el objeto contractual definido
por la Subdireccion de Sostenibilidad y Negocios Ambientales en los estudios previos con fecha de 29 de diciembre
2015, con el estipulado en el contrato. Lo anterior incumple con lo establecido en la norma NTCGP1000:2009, requi-
sito 8.3 — Control del producto no conforme; en concordancia con MECI1000:2014, controles y lo establecido en fun-
cion 2 de la resolucion 017 del 16 enero de 2014,

Observacion 01

Verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos para cada uno de los procedimientos contractuales, para con-
tribuir con el cumplimiento del objeto contractual.

o Procedimiento de Contratacion de Minima Cuantia ABS PR _05 V4

NTCGP 1000:2009: Requisitos generas 4.1, Generalidades 4.2.1, Control de documentos 4.2.3, Control de los regis-
tros 4.2.4, Politica de calidad, Comunicacién interna 5.5.3, Proceso de adquisicion de bienes y servicios 7.4.1, Infor-
macién para la adquisicién de bienes y servicios 7.4.2, Verificacion de los productos y/o servicios adquiridos 7.4.3,
Anélisis de datos 8.4, Mejora continua 8.5.1, Acciones correctivas 8.5.2, Acciones preventivas 8.5.3.

MECI 1000:2014 Elemento Modelo de Operacion por Procesos y Elemento Indicadores de Gestion - Componente
Direccionamiento Estratégico,1 Modulo Control de Planeacion y Gestién; Elemento Politicas de Administracion del
Riesgo, Elemento Identificacion del Riesgo y Elemento Andlisis y Valoracién del Riesgo Componente Administracion
del Riesgo; Elemento Acuerdos Compromisos y Protocolos Eticos, Componente Talento Humano; Elemento Plan de
mejoramiento, 2.3 Componente Planes de Mejoramiento, 2. Médulo Control de Evaluacién y Seguimiento; y 3. Eje
Trasversal Informacion y comunicacion.

Se verificaron los contratos nimeros 04, 07, 05, 14, 16, 8, 19, 22, 033, 036 vigencia 2016, de fuente Gobierno Nacional
de esta modalidad de contratacién de los cuales se evidencio lo siguiente:

Vigente desde dd/mm/aaaa:
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Contrato No. 08, se evidencia en la publicacién de los estudios previos en el SECOP, el documento sin firma ni fecha.

En los demas procesos verificados se evidencié la correcta aplicacion normativa en el proceso contractual y de publi-
cacion.

o Procedimiento de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia ABS_ PR 06 V4

NTCGP 1000:2009: Requisitos generas 4.1, Generalidades 4.2.1, Control de documentos 4.2.3, Control de los regis-
tros 4.2.4, Politica de calidad, Comunicacién interna 5.5.3, Proceso de adquisicidn de bienes y servicios 7.4.1, Infor-
macién para la adquisicién de bienes y servicios 7.4.2, Verificacion de los productos y/o servicios adquiridos 7.4.3,
Analisis de datos 8.4, Mejora continua 8.5.1, Acciones correctivas 8.5.2, Acciones preventivas 8.5.3.

MECI 1000:2014 Elemento Modelo de Operacién por Procesos y Elemento Indicadores de Gestion - Componente
Direccionamiento Estratégico,1 Modulo Control de Planeacion y Gestién; Elemento Politicas de Administracion del
Riesgo, Elemento Identificacion del Riesgo y Elemento Andlisis y Valoracion del Riesgo Componente Administracion
del Riesgo; Elemento Acuerdos Compromisos y Protocolos Eticos, Componente Talento Humano; Elemento Plan de
mejoramiento, 2.3 Componente Planes de Mejoramiento, 2. Médulo Control de Evaluacién y Seguimiento; y 3. Eje
Trasversal Informacion y comunicacion.

Se verificaron 6 procesos contractuales, correspondientes a los contratos nimeros 002, 005, 009, 013, 014, 017 de
Gobierno Nacional de esta modalidad de contratacién de los cuales se evidencio lo siguiente:

Contrato No. 13 publicacién extemporanea de aviso de convocatoria firmado con fecha 26/10/2016 y publicada el
03/11/2016.

En los demas procesos verificados se evidencio la correcta aplicacién normativa en el proceso contractual y de
publicacion.

o Procedimiento de Subasta Inversa Presencial ABS_PR_07_V3

NTCGP 1000:2009: Requisitos generas 4.1, Generalidades 4.2.1, Control de documentos 4.2.3, Control de los
registros 4.2.4, Politica de calidad, Comunicacién interna 5.5.3, Proceso de adquisicién de bienes y servicios 7.4.1,
Informacion para la adquisicion de bienes y servicios 7.4.2, Verificacion de los productos y/o servicios adquiridos 7.4.3,
Anélisis de datos 8.4, Mejora continua 8.5.1, Acciones correctivas 8.5.2, Acciones preventivas 8.5.3.

MECI 1000:2014 Elemento Modelo de Operacidn por Procesos y Elemento Indicadores de Gestion - Componente
Direccionamiento Estratégico,1 Modulo Control de Planeacion y Gestion; Elemento Politicas de Administracion del
Riesgo, Elemento Identificacion del Riesgo y Elemento Andlisis y Valoracion del Riesgo Componente Administracion
del Riesgo; Elemento Acuerdos Compromisos y Protocolos Eticos, Componente Talento Humano; Elemento Plan de

Vigente desde dd/mm/aaaa:
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mejoramiento, 2.3 Componente Planes de Mejoramiento, 2. Moédulo Control de Evaluacién y Seguimiento; y 3. Eje
Trasversal Informacion y comunicacion.

Se verificaron los procesos contractuales 010, 018, 07, 019 de la vigencia 2016; en los cuales se evidencio lo si-
guiente:

Tabla No. 5- Procesos Subasta Inversa Presencial 2016

NOMBRE CONTRATISTA COMENTARIOS
Acta de subasta no se encuentra con firma, se anexa listado de
OPEN GROUP SAS 010 asistencia

CONECTICS SA- SELECCION ABREVIADA SUBASTA
INVERSA 18 Acta de audiencia de adjudicacién se encuentra sin firma

Acta de cierre fechada del 14/12/2016 sin firmas; acta de audien-

EQUIPOS Y MUEBLES MEDICOS LTDA. 19 cia de adjudicacion del 22/12/2016 sin firmas

Fuente: SECOP- Archivo fisico Grupo de Contratos

Contrato No. 07 GRUPO LOS LAGOS SAS- SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA; se evidenci6 la correcta
aplicacion normativa en el proceso contractual y de publicacion.
Las inconsistencias esta relacionadas en la no conformidad 06

o Procedimiento de Contratacion de Licitacion Publica ABS_PR_04_V4

NTCGP 1000:2009: Requisitos generas 4.1, Generalidades 4.2.1, Control de documentos 4.2.3, Control de los
registros 4.2.4, Politica de calidad, Comunicacién interna 5.5.3, Proceso de adquisicion de bienes y servicios 7.4.1,
Informacidn para la adquisicion de bienes y servicios 7.4.2, Verificacion de los productos y/o servicios adquiridos 7.4.3,
Anélisis de datos 8.4, Mejora continua 8.5.1, Acciones correctivas 8.5.2, Acciones preventivas 8.5.3.

MECI 1000:2014 Elemento Modelo de Operacion por Procesos y Elemento Indicadores de Gestion - Componente
Direccionamiento Estratégico,1 Modulo Control de Planeacién y Gestién; Elemento Politicas de Administracién del
Riesgo, Elemento Identificacion del Riesgo y Elemento Andlisis y Valoracion del Riesgo Componente Administracion
del Riesgo; Elemento Acuerdos Compromisos y Protocolos Eticos, Componente Talento Humano; Elemento Plan de
mejoramiento, 2.3 Componente Planes de Mejoramiento, 2. Mddulo Control de Evaluacion y Seguimiento; y 3. Eje
Trasversal Informacion y comunicacion.

Se verificaron los procesos contractuales 004, 005, 07, 019 de la vigencia 2016; en los cuales se evidencio lo si-
guiente:

Licitacién 004, Se evidencian Estudios Previos con fecha posterior a la Publicacion.

Vigente desde dd/mm/aaaa:
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Licitacién Publica No.005, Se evidencia acta de audiencia de adjudicacion del 13/12/2016 sin firma

Al verificar los puntos de control del procedimiento de licitacion publica 005-2016, en la carpeta 1 de 6, no se evidencia
el acta de la reunion de asignacion de riesgo.

Se evidencia el listado de asistencia, identificado con folio 150, sin fecha; el acta de audiencia de adjudicacion del
13/12/2016, se publicé en el SECOP sin firma; (Relacionado con la no conformidad 06).

Licitacién No. 002, sin comentarios

No conformidad 02

No se evidencia el acta de la reunién de asignacion de riesgo de la licitacién publica 005-2016. Lo anterior incum-
pliendo con el punto de control de la Actividad 7 del Procedimiento de Licitacién Publica; en correlacion con lo esta-

blecido en la norma NTCGP1000:2009, Proceso de adquisicion de bienes y servicios 7.4.1; en concordancia con
MECI1000:2014, Elemento Modelo de Operaciéon por Procesos 1.2.2.

Observacion 02

Definir fecha a todos los documentos que hacen parte de los procesos contractuales para poder verificar el cumpli-
miento de los términos de publicacién establecidos.

Observacion 03
Al confrontar las fechas de las publicaciones en el SECOP con la fecha de suscripcidn del documento, se identifico

que existen documentos con fecha posterior.

Las No Conformidades y Observaciones definidas a continuacion son generales a los procedimientos: Convenios,
Contratacion Directa, Licitacion Publica, Minima Cuantia, Subasta Inversa Presencial, Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia.

No Conformidad 03

Se evidencio el incumplimiento del Art. 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 / 2015, que define la publicacion de los docu-
mentos en el SECOP dentro de los 3 dias siguientes a su expedicion. En concordancia con la norma,

Vigente desde dd/mm/aaaa:
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NTCGP1000:2009: Proceso de adquisicién de bienes y servicios 7.4.1; en concordancia con MECI 1000:2014, Ele-
mento Modelo de Operacion por Procesos1.2.2.

No Conformidad 04

Se evidenci6 el incumplimiento del Art. 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 / 2015, que define que la Entidad Estatal esta
obligada a publicar en SECOP los Documentos del Proceso y los actos administrativos del Proceso de Contratacion;
en concordancia con la norma, NTCGP1000:2009: Proceso de adquisicién de bienes y servicios 7.4.1; en concordan-
cia con MECI 1000:2014, Elemento Modelo de Operacién por Procesos1.2.2.

No Conformidad 05

Se incumple con la circular 20154200000014 de 16 de diciembre de 2015, por falta de adjuntar anexo No. 9 “inclusion
plan anual de adquisiciones”, en los documentos requeridos para realizar procesos de contratacion.
NTCGP1000:2009: Verificacion de los productos y/o servicios adquiridos 7.4.3.

No Conformidad 06

Se evidencia en los procesos contractuales las actas sin firma de: Subasta Inversa Presencial: 010 acta de subasta;
Subasta Inversa Presencial 018, acta de audiencia de adjudicacién; Subasta Inversa Presencial 19, Acta de cierre
fechada del 14/12/2016, acta de audiencia de adjudicacién del 22/12/2016; Licitaciéon Publica No.005, acta de au-
diencia de adjudicacion del 13/12/2016; incumpliendo con NTCGP1000:2009: Control de los registros 4.2.4; en con-
cordancia con MECI 1000:2014, eje transversal.

= Tema Complementario
= Funciones Grupo de contratos
Evaluacion al cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo de Contratos, en la Resolucion 180 del 10 de julio de

2014. A continuacién se relacionan las funciones que se verificaron, el cumplimiento y los comentarios encontrados
en el recorrido de la auditoria.
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Tabla 6: Evaluacion de Funciones del Grupo de Contratos

FUNCIONES GRUPO DE CONTRATOS CUMPLIMIENTO DE LA FUNCION NO CUMPLIMIENTO DE LA FUN-
CION

3. Llevar y mantener actualizado el sis- | Se publica en el SECOP. Se relacionan los nimeros de los con-
tema de informacion previsto para diligen- tratos que no cumplen con esta fun-
ciar, publicar, registrar y hacer segui- cion: Gobierno Nacional 118C, 123,
miento de los procesos contractuales que 133, 146, 192, 202, 215; Seleccion
deben ser suscritos por el Director Gene- abreviada No. 13.

ral o por el Subdirector Administrativo y Fi- Se presenta Publicacién Extempora-
nanciero. neaalno cumplir con el término (3 dias

siguientes.)

5. Llevar y mantener actualizado el regis- | En el aplicativo SIRECI, se evidencié repor- | En el reporte del Il trimestre de la vi-
tro de contratos suscritos por el Director | tes trimestrales. gencia 2016, se evidencia que se re-
General o por el Subdirector Administra- | En la muestra evaluada se evidencio el re- | porta duplicado el Contrato 156 -2016
tivo y Financiero, vigentes, en liquidacion | porte de los procesos contractuales que | minima cuantia.

o liquidados. cuentan con Liquidacion, asi: Gobierno Na-
cional 11, 18, 21, 23, 44, 45, 116, 117, 118C,
125, 126, 127, 129, 130, 169, 170, 171; Fo-
nam 3, 13, 20, 21, 29, 31, 36, 42;
SELECCION ABREVIADA No. 009; Conve-
nio 019.

8. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del | Acatando los procedimientos, Se cuenta con | No aplica
Sistema Integrado de Gestion Institucio- | un lider de Calidad, quien desarrolla activi-
nal y la observancia de sus recomenda- | dades de sensibilizacion en el tema del SIG
ciones en el ambito de su competencia. y cuenta con compromisos estipulados
anualmente. Se evidencia con Acta de
reunién y Listados de asistencias

9. Comunicar la designacién de supervi- | Se evidencia con la comunicacion com- | No aplica
sion de contratos y convenios suscritos | prueba con la comunicacion por Orfeo a los
tanto por el Director General como por el | supervisores

Subdirector Administrativo y Financiero y | Convenio 1-2016 con Orfeo
certificar la existencia de los contratos ce- | 2016420002853.
lebrados con la entidad. Convenio 4-2016, con Orfeo
20164200003773.
Convenio 10-2016, con Orfeo
20164200006103.
Convenio 24-2016, con Orfeo
20164200000213
Convenio 25-2016 Con Orfeo
20164200008943.
Se evidencia el cumplimiento con lo eva-
luado.

Fuente: Autora con evidencias suministradas por el Grupo de Contratos - mayo 2017.

e Supervision Contratacion Directa.

Al realizar la evaluacion a la contratacion del Grupo de Contratos, evidenciando lo siguiente:
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En los contratos 64 — 2016, 90 — 2016, 121- 2016, 135 - 2016, 140 — 2016, 168 — 2016 de fuente presupuestal Nacion;
se evidencio falta del “Formato de Inclusién en Plan Anual de Adquisiciones”.

Sobre los contratos 1-2016, 180-2016, 121-2016, no se realiza ningiin comentario en virtud de encontrar actuaciones
y documentos dentro de la normatividad.

PROCESOS DE APOYO
- GESTION Y ADMINSITRACION DE LA INFORMACION
o Procedimiento Archivo y Control de Registros GAINF_PR_02_V3.

NTCGP 1000:2009 - * Requisitos Generales 4.1, Control de documentos 4.2.3, Control de los registros 4.2.4, Politica
de calidad 5.3, Comunicacion con el cliente 7.2.3, Satisfaccion del cliente 8.2.1, Anélisis de datos 8.4, Mejora continua
8.5.1, Acciones correctivas 8.5.2, Acciones preventivas 8.5.3,

MECI 1000:2014 - Modulo Control de Planeacién y Gestion 1, Acuerdos Compromisos y Protocolos Eticos, 1.1
Componente Talento Humano. 1.1.1, Planes, Programas y Proyectos 1.2.1, Componente Direccionamiento Estraté-
gico , 1.2, Modelo de Operacion por Procesos 1.2.2, Politicas de Operacién 1.2.5, Politicas de Administracién del
Riesgo 1.3.1 , Componente Administracion del Riesgo 1.3, Identificacion del Riesgo 1.3.2, Andlisis y Valoracion del
Riesgo 1.3.3, Médulo Control de Evaluacion y Seguimiento 2, Componente autoevaluacion institucional 2.1, Compo-
nente Planes de Mejoramiento 2.3, Elemento Plan de mejoramiento 2.3.1, Eje Trasversal Informacidn y comunicacion.

Al evaluar los mecanismos de identificacion, almacenamiento, conservacién, preservacion, recuperacion y trasferen-
cia de la documentacién e informacién fisica; generada en el Proceso de Adquisicién de Bienes y Servicios, se iden-
tifica:

«+ Clasificar los archivos de gestion fisicos y digitales: Se realiza de acuerdo a sus series documentales y al
Instructivo Programa de Gestion Documental.

+¢+ Organizacion de los documentos dentro de las carpetas: En orden cronolégico, consecutivo.

% Laidentificacion de las unidades de conservacion (carpetas) con el nombre y cédigo de la serie documental
conforme a lo establecido en el programa de gestién documental. Se evidencia en la estanteria cajas sin
rétulos, de acuerdo a lo definido en la actividad 7 del procedimiento vigente.

«» Al evaluar la transferencia de las series documentales de los archivos de gestion al archivo central, de
acuerdo a lo estipulado en la tabla de retencién documental; se manifiesta por las auditadas que con memo-
rando 20154200009603 de diciembre 7 de 2015, se realiza la trasferencia documental que se debia hacer
en la vigencia 2016, debido al traslado de sede, no se evidencia el Formato Unico de Transferencias docu-
mentales diligenciado, tal como lo establece el punto de control de la actividad 9.

+ Almacenamiento de la documentacién e informacidn organizada: Se encuentran disponibles para su con-
sulta. Se evidencio que el archivo de gestion, se encuentra en cajas y carpetas la mayoria ubicados en los
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archivadores, pero al finalizar la jornada algunas cajas y carpetas se encuentran sobre los escritorios debajo
de los mismos. Lo anterior sin darle cumplimiento a lo definido en la actividad 10 del procedimiento.

Imagen 3. Puestos de Trabajo Grupo de Contratos

Carpetas de
procesos

Carpetas de

procesos

Fuente: Autora
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Conservacion de los documentos fisicos: Se encuentran documentos con enmendaduras, tachados, foliados con
esfero. Lo anterior contraviniendo lo que define la actividad 11 del procedimiento Archivo y Control de Registros.

No conformidad 07

Imagen 4: Procesos Contratacion 2016

Fuente: Autora

No se evidencia el Formato Unico de transferencias documentales diligenciado, en transferencia documental realizada
con el Orfeo 20154200009603, incumpliendo lo establecido en el punto de control de la actividad 7, del procedimiento
Archivo y Control de Registros; la norma NTCGP1000:2009, requisito 4.2.4 - Control de los Registros; en concordan-
cia con MECI1000:2014, Eje Trasversal Informacion y comunicacion.

No conformidad 08

No se evidencia el almacenamiento de la documentacion al finalizar la jornada laboral, toda vez que se dejan cajas
con las respectivas carpetas de gestion sobre y debajo de los puestos de trabajo. Lo anterior incumpliendo con lo
establecido en la actividad 9, del procedimiento Archivo y Control de Registros; la norma NTCGP1000:2009, requi-
sito 4.2.4 - Control de los Registros; en concordancia con MECI1000:2014, Eje Trasversal Informacion y Comunica-

cion.
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No conformidad 09

Se evidencia toda la documentacién 2016 foliada con esfero, incumpliendo lo establecido en la actividad 11, del pro-
cedimiento Archivo y Control de Registros, la norma NTCGP1000:2009, requisito 4.2.4 - Control de los Registros; en
concordancia con MECI1000:2014, Eje Trasversal Informacidn y comunicacion.

Observacion 04

Se identifican formatos sin diligenciamiento completo: acta de adjudicacion de fecha 7/12/2016 (Licitacién Publica 004
12016 ); acta de Comité de Contratacion 12/12/2016, acta de cierre 24/11/2016, acta de adjudicacién del 13/12/2016
(Licitacién Publica 005 — 2016); acta de cierre de manifestacion de Interés del 11/11/2016 (Seleccion abreviada menor
cuantia 14 —2016), todas las anteriores sin enumerar; y formato planilla de préstamo documental, sin diligenciar en
su totalidad.

- PROCESO EVALUACION A LOS SITEMAS DE GESTION

= Tema Complementario
e SIRECI

Al verificar aleatoriamente el debido reporte de los proceso contractuales de esta unidad de decision, al ente de control
segun lo establecido en la Resolucion Organica No. 7350 de 2013 "Por la cual se establece el Sistema de Rendicion
de Cuentas e Informes” de la Contraloria General de la Republica; se identifica que se remite informacién duplicada
al ente de control del Contrato 156 -2016 minima cuantia.

No conformidad 10

En el reporte del Il trimestre de la vigencia 2016, se evidencia que se reporta duplicado el Contrato 156 -2016 minima
cuantia, Incumpliendo con lo establecido en la Resolucién Organica No. 7350 de 2013 "Por la cual se establece el
Sistema de Rendicion de Cuentas e Informes” de la Contraloria General de la Republica; lanorma NTCGP1000:2009,
requisito Analisis de datos 8.4; en concordancia con MECI1000:2014, Elemento Plan de mejoramiento 2.2.1.
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e Lineamientos
Al verificar el lineamiento de convivencia establecidos en la Circular 20164020000064 de febrero 10 de 2016. Se
evidencia la falta de control del ruido y desorden en algunos puestos de trabajo que ocupan los integrantes del Grupo
de Contratos.

Por lo que se requiere dar cumplimiento a lo establecido en la circular en mencion, en relacion al espacio de trabajo

v Controlando el ruido, con el fin de permitir la concentracion de las demas personas que ocupan los otros
puestos de trabajo del piso 2.

v Mantener en ordenado el puesto de trabajo, con el fin de optimizar los tiempos y organizar mas facil las tareas
diarias. (Se recomienda aplicar la 5S, relacionadas con la imagen).

Observacion 05

Cumplir con lo establecido en la circular 20164020000064 del 10 de febrero "Reglas Bésicas de Convivencia...”, lo
relacionado con los items de orden y aseo puestos de trabajo y el manejo del ruido.

ACCIONES DE MEJORA:

1. Bajar los formatos y demas documentos, del sitio de uso definido por Parques Nacionales Naturales de Colombia,
con el fin de evitar el uso de documentos y plantillas obsoletas (pagina web, intranet, Orfeo, etc).

2. Se recomienda generar directrices a los supervisores, cuando sea reiterativo el pago extemporaneo de la seguri-
dad social.

3. Diligenciar en su totalidad todos los espacios definidos en los formatos establecidos.

4. Se recomienda revisar la caracterizacion, toda vez que la salida “cartas de aceptacion’ esta relacionada con
convenios y estas se vinculan con procesos de minima cuantia.

5. Se recomienda unificar el formato de informe de los contratistas, con el fin de estandarizar y facilitar el seguimiento
y control.

6. Revisar los puntos de control 20 y 21 del procedimiento Licitacion publica. De la misma manera la actividad 18 y
19 del procedimiento Seleccion abreviada menor cuantia.

Vigente desde dd/mm/aaaa:
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CONCLUSIONES

1. Con relacion a la actividad: Funciones Grupo de Contratos, Procedimientos que hacen parte del Proceso de
Adquisicion de Bienes y Servicios; realizar las acciones necesarias para evitar que se vuelva a repetir los incum-
plimientos relacionados con las no conformidades: de 1 hasta la 10, y las observaciones 1 hasta 5.

2. Seresaltaelliderazgo, capacidad de escuchay de dialogo, del Lider del proceso Adquisicién de Bienes y Servicios.

3. El Equipo de trabajo siempre dispuesto conto con la actitud de colaboracion y la disposicion de atender y entregar
las evidencias requeridas.

4. Es importante realizar un juicioso andlisis de causas para asegurar la efectividad de las acciones a definir.

5. Se evidencia el cumplimiento de la etapa precontractual y contractual del Grupo de Contratos.

Elaborado por:

MIREYA CUBILLOS CUELLAR NANCY ADRIANA GONZALEZ LEON
Profesional Universitario Contratista Profesional

Aprobado por:

ANGELO STOYANOVICH ROMERO
Coordinador Grupo Control Interno




