
Archivo Archivo
GESTIÓN CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO

EVALUACIÓN A

LOS SISTEMAS DE 

GESTIÓN

*Procedimiento 

Evaluación al sistema de

Control Interno

* Procedimiento Auditoria

Interna

* Procedimiento

Rendición de Informes

* Procedimiento Acciones

Correctivas y Preventivas

* Procedimiento Plan de

Mejoramiento Contraloría

ADMIISTRACIÓN Y

MANEJO DEL

SPNN

* Procedimiento

Tratamiento del producto

o servicio no conforme.

* Acciones correctivas

* Acciones preventivas

* Actas

* Formatos Control de Cambios de Documentación

* Informe de auditoría interna

* Listados de asistencia

* Mapa de Riesgos

* Planes de mejoramiento

* Procedimientos documentados

DIG - OGR - 16 PROCESOS

X

Serie documental que por su importancia

en la evaluación a la gestión de los

procesos y procedimientos, se hace

importante para la memoria de la Entidad

como evidencia en sus actuaciones

correctivas y preventivas en el

mejoramiento continuo de la gestión y en

cumplimiento a la Constitución, las Leyes y

los Objetivos Institucionales.
DIG - OGR - 4

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

INSTITUCIONAL
2 10

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCIÓN TERRITORIAL

DEPENDENCIA

CÓDIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS
SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD

S E

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN                              

FINAL
OBSERVACIONES

CT M/D
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DIG - OGR - 16. 7 Procesos Penales 2 20 X X

La Serie esta constituida por documentos

que resultan de funciones específicas de

Parques Nacionales, una vez vencidos los

términos del proceso y se determine la

relevancia del mismo como documento

histórico y antecedente o soporte de

decisiones paralelas sobre la misma

problemática se microfilmará o digitalizará

y eliminará.

* Actas

* Autos

* Contestación de demanda anexos y soportes

* Demanda con anexos

* Fallo

* Recurso interpuesto

* Comunicaciones

DIG - OGR - 19 GESTIÓN DE RIESGO PÚBLICO

DIG - OGR - 19.1
Prevención y mitigación de situaciones de Riesgo 

que afectan la Gobernabilidad de las Áreas.
2 20 X X

ADMINISTRACIÓN 

Y MANEJO DEL 

SISTEMA DE PNN

* Procedimiento Gestión

del Riesgo Público.

* Procedimiento Gestión

Riesgos de Desastres.

Por su relevancia e importancia histórica

para la entidad, el Ministerio y el país, es

necesario conservar esta Subserie, con el

fin de construir la memoria institucional.

* Cartografías

* Diagnósticos

* Formatos de reportes de accidentes

* Fotografías

* Listas de asistencia

* Memorias de reuniones y capacitaciones

* Planes de contingencia
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DIG - OGR - 19.2 Seguimiento y Atención de Situaciones de Riesgo 2 20 X X

ADMINISTRACIÓN 

Y MANEJO DEL 

SISTEMA DE PNN

* Procedimiento Gestión

del Riesgo Público.

* Procedimiento Gestión

Riesgos de Desastres.

Por su relevancia e importancia histórica

para la entidad, el Ministerio y el país, es

necesario conservar esta Subserie, con el

fin de construir la memoria institucional.

* Actas

* Cartografías

* Comunicaciones

* Denuncias

* Diagnósticos

* Fotografías

* Informes

* Listados de asistencia

DIG - OGR - 20 PREVENCIÓN Y ATENCIÓN DE DESASTRES

DIG - OGR - 20.1
Prevención de Eventos Generados  por Fenómenos 

Naturales e Incendios  Forestales
2 20 X X

ADMINISTRACIÓN 

Y MANEJO DEL 

SISTEMA DE PNN

* Procedimiento Gestión

del Riesgo Público.

* Procedimiento Gestión

Riesgos de Desastres.

Por su relevancia e importancia histórica

para la entidad, el Ministerio y el país, es

necesario conservar esta Subserie, con el

fin de construir la memoria institucional.

* Actas

* Cartografías

* Comunicaciones

* Fotografías

* Informes

* Instructivos 
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* Lista de asistencia a capacitaciones

* Plan de contingencia

DIG - OGR - 20.2
Atención como Primer  Respondiente, de  Eventos 

por Fenómenos Naturales e Incendios Forestales
2 20 X X

ADMINISTRACIÓN 

Y MANEJO DEL 

SISTEMA DE PNN

* Procedimiento Gestión

del Riesgo Público.

* Procedimiento Gestión

Riesgos de Desastres.

Por su relevancia e importancia histórica

para la entidad, el Ministerio y el país, es

necesario conservar esta Subserie, con el

fin de construir la memoria institucional.

* actas

* Cartografías

* Comunicaciones

* Fotografías

* Informes

* Lista de asistencia a capacitaciones

* Registros

* Reportes

CONVENCIONES

CT = Conservación 

Total
E : Eliminación S = Selección

Elaboró: Fabián Castro

M/D = Microfilmación o Digitalización

Firma Responsable

FECHA
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