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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

DEPENDENCIA OFICINA DE GESTION DEL RIESGO
RETENCION DISPOSICION ]
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS Archivo | Archivo Rt SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD OBSERVACIONES
GESTION CENTRAL s E cT | M PROCESO PROCEDIMIENTO
Serie documental que por su importancia
*Procedimiento en la evaluacion a la gestion de los
Evaluacion al sistema de|PrOc€s0s Y procedimientos, se hace
Control Interno importante para la memoria de la Entidad
* Procedimiento Auditorial €©M° evidencia en sus actuaciones
EVALUACION Alinterna correctivas 'y  preventivas en el
LOS SISTEMAS DE|* Procedimiento mejoramiento continuo de la gestién y en
. GESTION Rendicion de Informes cumplimignto a Ia. anstitucién, las Leyes y
DIG - OGR - 4 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 2 10 X * Procedimiento Acciones los Objetivos Institucionales.
INSTITUCIONAL Correctivas y Preventivas
* Procedimiento Plan de
Mejoramiento Contraloria
ADMIISTRACION Y|* Procedimiento
MANEJO DEL|Tratamiento del producto
SPNN 0 servicio no conforme.
* Acciones correctivas
* Acciones preventivas
* Actas
* Formatos Control de Cambios de Documentacion
* Informe de auditoria interna
* Listados de asistencia
* Mapa de Riesgos
* Planes de mejoramiento
* Procedimientos documentados
DIG - OGR - 16 PROCESOS
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

DEPENDENCIA

OFICINA DE GESTION DEL RIESGO

CODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS

- DISPOSICION
RETENCION FINAL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

Archivo | Archivo s E ot | mio

GESTION | CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

DIG-OGR-16.7 Procesos Penales

La Serie esta constituida por documentos
gue resultan de funciones especificas de
Parques Nacionales, una vez vencidos los
términos del proceso y se determine la
relevancia del mismo como documento
histérico y antecedente o soporte de
decisiones paralelas sobre la misma
problematica se microfilmara o digitalizara
y eliminara.

* Actas

* Autos

* Contestacion de demanda anexos y soportes

* Demanda con anexos

* Fallo

* Recurso interpuesto

* Comunicaciones

DIG - OGR - 19 GESTION DE RIESGO PUBLICO

Prevencion y mitigacién de situaciones de Riesgo

DIG - OGR - 19.1 que afectan la Gobernabilidad de las Areas.

* Procedimiento Gestion
del Riesgo Publico.

* Procedimiento Gestion
Riesgos de Desastres.

ADMINISTRACION
2 20 X X Y MANEJO DEL
SISTEMA DE PNN

Por su relevancia e importancia histérica
para la entidad, el Ministerio y el pais, es
necesario conservar esta Subserie, con el
fin de construir la memoria institucional.

* Cartografias

* Diagndsticos

* Formatos de reportes de accidentes

* Fotografias

* Listas de asistencia

* Memorias de reuniones y capacitaciones

* Planes de contingencia
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

DEPENDENCIA OFICINA DE GESTION DEL RIESGO
RETENCION DISPOSICION ]
CODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS : - e SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD OBSERVACIONES
Archl\(o Archivo s E ot | mio
GESTION CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO
o ADMINISTRACION ([ Foseaiens Sestonor s eluand « Iponanel e
DIG - OGR - 19.2 Seguimiento y Atencion de Situaciones de Riesgo 2 20 X X |Y MANEJO DEL * Procedimiento Gestionlnecesario consérvar esta Subserie, Co’n ol
SISTEMA DE PNN Riesgos de Desastres. fin de construir la memoria institucional.
* Actas
* Cartografias
* Comunicaciones
* Denuncias
* Diagndsticos
* Fotografias
* Informes
* Listados de asistencia
DIG - OGR - 20 PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES
Por su relevancia e importancia histérica
5 ) ADMINISTRACION |, Procedimiento Gestion i inisteri i
e e omsigaes PorFenomenes| 7| o | x| Yuaneiooe [t e ik, PR BT S T e
SISTEMA DE PNN | .. necesario conservar esta Subserie, con el
Riesgos de Desastres.
fin de construir la memoria institucional.
* Actas
* Cartografias
* Comunicaciones
* Fotografias
* Informes
* Instructivos

3DE4



QRCIONAL £

=
. >
=
[ —
=
>
—
m
L)

3 S
fcoLome\®

FORMATO DE TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: GAINF_FO_07

Version: 4

Vigente desde dd/mm/aa:

03/12/2012

PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

por Fendmenos Naturales e Incendios Forestales

SISTEMA DE PNN

* Procedimiento Gestién
Riesgos de Desastres.

DEPENDENCIA OFICINA DE GESTION DEL RIESGO
- DISPOSICION
RETENCION .
, FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS : - SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD OBSERVACIONES
Archivo | Archivo e | e | Mo
GESTION CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO
* Lista de asistencia a capacitaciones
* Plan de contingencia
Por su relevancia e importancia histérica
-+, |* Procedimiento Gestién
. . . ADMINISTRACION . - para la entidad, el Ministerio y el pais, es
DIG - OGR - 20.2 Atencién como Primer Respondiente, de Eventos 2 20 X x|y MANEJO DEL del Riesgo Publico.

necesario conservar esta Subserie, con el

fin de construir la memoria institucional.

* actas

* Cartografias

* Comunicaciones

* Fotografias

* Informes

* Lista de asistencia a capacitaciones

* Registros

* Reportes

FECHA

CONVENCIONES

CT = Conservacion
Total

M/D = Microfilmacién o Digitalizacién

E : Eliminacién

S = Seleccion

Firma Responsable

Elaboré: Fabian Castro
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