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1. OBJETIVO

Estandarizar las actividades para evaluar y resolver las solicitudes de permisos para la realizacion de obras
audiovisuales y toma de fotografias y su uso posterior, conforme a lo establecido en la Resolucidén 396/15, modificada
por la Resolucion 543/18, asi como realizar el seguimiento a los permisos otorgados de conformidad con lo establecido

en la normatividad vigente.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la recepcion de los expedientes para tramites de permisos de filmacion, fotografia o uso
posterior de fotografias en Parques Nacionales Naturales, que son atendidos por el Grupo de Tramites y Evaluacién
Ambiental de la Subdireccion de Gestion y Manejo de Areas Protegidas y finaliza con el seguimiento al permiso
otorgado, su posterior cierre y archivo.

Aplicacién: Aplica para el Nivel Central. Subdireccion de Gestion y Manejo de Areas Protegidas. Grupo de Tramites y

Evaluacion Ambiental.

3. DEFINICIONES

Acto Administrativo

Auto de Inicio
Auto de negacion
Concepto técnico

Fotografia

Fotografia
Documental

Fotografia No

documental
Hecho noticioso

Obra Audiovisual

Manifestacion unilateral de la voluntad administrativa de Parques Nacionales Naturales;
pueden ser generales cuando se dirigen al publico en general o pueden ser particulares
cuando van dirigidas a una persona natural o juridica en especial. (citar norma con 6
fuente)

Acto administrativo por el cual se le da inicio oficial y legal a un tramite.
Acto administrativo motivado por el cual se oficializa la no viabilidad de la solicitud.

Documento que presenta los resultados de una evaluacion técnica ambiental y se define
la viabilidad de tomar decisiones sobre la aprobacién o negacidon de permisos,
concesiones, autorizaciones y demas instrumentos de control y manejo ambiental propios
del ambito de competencia de una autoridad.

Técnica de fijar y reproducir en un material sensible a la luz, las imagenes recogidas en
el fondo de una camara oscura.

Aquella cuyo propdsito es la difusién y educacidn sobre los aspectos naturales, histérico-
culturales o servicios ambientales de un area protegida del Sistema de Parques
Nacionales Naturales y/o de los acontecimientos que sobre ellas influyan.

Aquella cuyo proposito sea total o parcialmente diferente al de la fotografia documental.

Refiere a una nueva informacion sobre sucesos recientes y/o su desarrollo, la cual sera
divulgada a través de uno o mas medios, haciendo uso de los diferentes géneros
periodisticos existentes.

Toda creacion expresada mediante una serie de imagenes asociadas, con 0 sin
sonorizacion incorporada, que esté destinada esencialmente a ser mostrada a través de
aparatos de proyeccion o cualquier otro medio de comunicacidn de la imagen o de sonido,
independientemente de las caracteristicas del soporte material que la contiene.
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Obra audiovisual de
tipo documental

Obra audiovisual de
tipo No documental

Permiso de filmacion
y fotografia

Seguimiento
Ambiental

SGM-GTEA
Uso posterior

Usuario

Trabajo de filmacion destinado inequivocamente a la difusién o educacién sobre los
aspectos naturales, histérico-culturales o servicios ambientales de un &rea protegida del
Sistema de Parques Nacionales Naturales y/o de los acontecimientos que sobre ellas
influyan.

Trabajo de filmacidn que por sus caracteristicas argumentales o tematicas no involucra,
0 lo hace de forma secundaria, los aspectos naturales e histérico-culturales de un area
del Sistema de Parques Nacionales Naturales y de los acontecimientos que sobre ellas
influyan.

Autorizacion que solicita cualquier persona natural o juridica que desea llevar a cabo
filmaciones y/o fotografias dentro las areas del Sistema de Parques, con el fin de
aprovechar el recurso paisajistico con finalidades de divulgacion o de tipo comercial.

Proceso que adelanta una Autoridad Ambiental para revisar el cumplimiento de la
normatividad ambiental vigente y de las obligaciones contenidas en los permisos,
concesiones, autorizaciones y demas instrumentos de control y manejo ambiental.
propios del ambito de su competencia.

Subdireccion de Gestion y Manejo - Grupo de Tramites y Evaluacién Ambiental.

Filmacion y Fotografia. Es el uso y divulgaciéon comercial o documental que se le da al
material fotografico y filmico después de ser registrado.

Persona natural o juridica interesada en solicitar un tramite ambiental.

NORMAS LEGALES
Constitucion Politica de Colombia.

Ley 99 de 1993: Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el sector publico encargado de
la gestion y conservacién del Medio Ambiente y los recursos Naturales Renovables, se organiza el Sistema
Nacional Ambiental, SINA y se dictan otras disposiciones.

Ley 344 de 1996: (Art. 28) Por el cual se faculta a las autoridades ambientales para cobrar el servicio de evaluacién
y seguimiento de la licencia ambiental, permisos, concesiones, autorizaciones y demas instrumentos de control
manejo ambiental establecidos en la Ley y los reglamentos.

Ley 633 de 2000: Sobre gravamen a los movimientos financieros. (modifica el Art. 96 de la Ley 344 de 1996).

Ley 1755 de 2015: Por medio de la cual se regula el derecho fundamental de peticion y se sustituye un titulo del
codigo de procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo.

Decreto Ley 2811 de 1974: Por el cual se dicta el Cddigo de Recursos Naturales Renovables y de proteccion al
Medio Ambiente.

Decreto 1076 de 2015: Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y
Desarrollo Sostenible.

Decreto No. 2106 de 2019: Por el cual se dictan normas para simplificar, suprimir y reformar tramites, procesos y
procedimientos innecesarios existentes en la administracion publica.

Resolucién 396 de 2015: Por la cual se regulan las actividades de toma de fotografias, grabaciones de video, y
filmaciones en el SPNN y su uso posterior.
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Resolucién 321 de 2015: Por la cual se fijan las tarifas para el cobro de los servicios de evaluacion y seguimiento
de permisos, concesiones, autorizaciones y demés instrumentos de control y manejo ambiental.

Resolucién 136 de 2018: Por la cual se modifica la Resolucién 321 de agosto 10 de 2015, por la cual se fij6 las
tarifas para el cobro de los servicios de evaluacion y seguimiento de los permisos, concesiones y autorizaciones
y demas instrumentos de control y manejo ambiental.

Resolucion 543 de 2018: Por la cual se modifica parcialmente la Resolucion 396 de 2015 -por la cual se regula la
actividad de realizacidn de obras audiovisuales y toma de fotografias y su uso posterior en las Areas del Sistema
de Parques Nacionales Naturales" y se adoptan otras disposiciones.

LINEAMIENTOS GENERALES Y/O POLITICAS DE OPERACION

Este tramite obedece al cumplimiento del marco normativo establecido en la Resolucién 396 de 2015, en la que
se estipulan las condiciones y /o pautas internas de desarrollo del trdmite; no obedece a la aplicacién de
lineamientos y/o politicas de operacion de la Entidad.

De acuerdo con lo establecido por la Ley 1437 de 2011 para solicitudes presentadas con posterioridad al 2 de julio
de 2012, se debera adelantar la notificacién de acuerdo con lo ordenado por los articulos 67 a 69 de la mencionada
Ley. Es decir, de manera personal y en subsidio la notificacion por aviso.

En caso de no allegarse la comunicacion por parte del area protegida, se reiterara la solicitud de pronunciamiento
a la Jefatura del Area Protegida con copia a Grupo de Control Interno Disciplinario.

FORMATOS, REGISTROS O REPORTES

Solicitud de permiso para la realizacién de obras audiovisuales, toma de fotografias y su uso posterior codigo
AAMB_FO_11

Chequeo y seguimiento filmacion, fotografia y uso posterior cddigo AAMB_FO_10
Concepto técnico cddigo AAMB_FO_01

PROCEDIMIENTO PASO A PASO
DOCUMENTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA PUNTOS DE CONTROL
Formato vigente | Expediente (fisico y virtual)
Chequeo y de la solicitud con el registro
seguimiento de la “chequeo y seguimiento
filmacion, fotografia y | filmacion, fotografia y uso
uso posterior posterior” diligenciado y con
4 |Recepcion de solicitudes de trémites | Grupo de Procesos AAMB_FO_10  |la totalidad de los requisitos
ambientales Corporativos | Solicitud de permiso | 9! tramite.
para la realizacion de
obras audiovisuales,
toma de fotografias y
Su uso posterior
AAMB_FO_11
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DOCUMENTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA PUNTOS DE CONTROL
¢La solicitud contiene la informacion y
requisitos necesarios para evaluar el tramite? o
SI: Proceder conforme a la actividad N° 2 de GrUPE d? Trqmtes NA NA
este procedimiento. y tvaluacion i s
Ambiental

NO: Proceder conforme a la actividad N° 1 de
este procedimiento.

Recibir expediente fisico y virtual de la
solicitud de permiso para la realizaciéon de
obras audiovisuales

Grupo de Tramites

Formato vigente
Chequeo y
seguimiento
filmacion, fotografia y
uso posterior
AAMB_FO_10

Expediente (fisico y virtual)
de la solicitud con el registro
de la“chequeo y seguimiento

2 | Se debera recibir el expediente fisico y virtual y Evaluacién fimacion, fotografia y uso
con los formatos vigentes para el permiso Ambiental Solicitud de permiso posterior” diligenciado y con
para la realizacién de obras audiovisuales, para la realizacion de | |5 totalidad de los requisitos
toma de fotografias y su uso posterior y obras audiovisuales, | 4 tramite.
diligenciados completamente. toma de fotografias y

Su uso posterior
AAMB_FO_11
Expediente (fisico y/o virtual)
Emiti I . de la solicitud con lista de
mitir Auto de inicio y constancia de chequeo diligenciada y con
notificacion del acto administrativo. Grupo de Tramites la totalidad de los requisitos

3 | Nota 2: Esta actividad tendra un tiempo de| Y Evaluacion N.A. del tramite.
cinco (5) dias habiles a partir del recibo de la Ambiental Atto deInici d
documentacion. fu 0 deé nicio numerado,

echado, firmado y
notificado.
iLa solicitud contiene toda la informacion
necesaria para evaluar el tramite? o
Sl: Proceder conforme a la actividad N° 5 de Grupo de Tr?',“'tes
- y Evaluacion N.A. N.A.
este procedimiento. Ambiental

NO: Proceder conforme a la actividad N° 4 de
este procedimiento.
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

PUNTOS DE CONTROL

Solicitar la informacion faltante al usuario por
medio de oficio o por el medio mas expedito
(correo  electrénico autorizado por el
peticionario), informando el tiempo con el que
cuenta para aportarla.

Nota: El plazo del usuario es un (01) mes
contado a partir del envio de la comunicacién
de Parques Nacionales, solicitando la gestion
de tramite en cuanto a la informacién faltante.

Grupo de Tramites
y Evaluacion
Ambiental

N.A.

Oficio con la constancia de
envio o correo electrénico
enviado al buzdn autorizado
por el peticionario.

¢,Se aporto la informacion solicitada?

SI: Proceder conforme a la actividad N° 5 de
este procedimiento.

NO: Proceder conforme a la actividad N° 11
de este procedimiento.

Grupo de Tramites
y Evaluacion
Ambiental

N.A.

N.A.

Emitir concepto técnico.

Nota 1: Esta actividad tendra un tiempo de
ejecucion de cinco (5) dias habiles, contados
a partir de la recepcion de los documentos
para su evaluacion. Para solicitudes de
permiso de Uso posterior, esta actividad
tendra el mismo tiempo de ejecucion.

Nota 2: Si se determina viable la realizacion
de la actividad, se determinara la naturaleza
de la actividad y se liquidara el servicio de
seguimiento junto con la tarifa por el
desarrollo de dicha actividad (esta Ultima
aplica para proyectos de naturaleza No
documental).

Grupo de Tramites
y Evaluacion
Ambiental

Formato vigente de
concepto técnico
AAMB_FO_01

Concepto técnico firmado,
numerado y fechado.

Emitir acto administrativo  sobre el

otorgamiento o negacion del permiso.

Nota: Esta actividad tendra un tiempo de
cinco (05) dias habiles, contados a partir de
la emision del concepto técnico, acompafiado
de la determinacion de la naturaleza de la
actividad, la liquidacién por concepto de
servicio de seguimiento y la ftarifa de
desarrollo de la actividad (Unicamente para
conceptos técnicos determinados como
viables).

Grupo de Tramites
y Evaluacion
Ambiental

N.A.

Acto administrativo firmado,
fechado, comunicado,
notificado y publicado.
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

PUNTOS DE CONTROL

¢ El tramite de permiso fue otorgado?

SI: Proceder conforme a la actividad N° 7 de
este procedimiento.

NO: Proceder conforme a la actividad N° 11
de este procedimiento.

Grupo de Tramites
y Evaluacion
Ambiental

N.A.

N.A.

Emitir comunicacién (memorando o correo
electrénico) en la que se informe sobre el
cumplimiento de las actividades autorizadas
en el permiso, relacionadas con su desarrollo
en el Area Protegida. (No aplica para
solicitudes de permiso de uso posterior).

Nota: Esta actividad tendra un tiempo de
cinco (5) dias habiles, contados a partir de la
fecha de vencimiento de la autorizacion o
permiso.

Nota: Los permisos de uso posterior de
fotografias, grabaciones de video yl/o
filmaciones, asi como los créditos
correspondientes; son objeto de seguimiento
a las caracteristicas técnicas del producto
audiovisual, por parte de la Direccién General
- Grupo de Comunicaciones y Educacién
Ambiental.

Jefe del Area
Protegida

N.A.

Comunicacién (memorando
0 correo electrénico) en el
que se informe sobre el
cumplimiento  de  las
actividades autorizadas en el
permiso emitida por el jefe
del Area Protegida, dirigido a
la Subdireccién de Gestion y
Manejo, con copia a la
Direccién Territorial.

iel  beneficiario  del
satisfactoriamente  con
autorizadas?

Sl: Proceder conforme a la actividad N° 08 de
este procedimiento.

NO: Proceder conforme a la actividad N° 09
de este procedimiento.

permiso  cumplio
las actividades

Grupo de Tramites
y Evaluacion
Ambiental

N.A.

N.A.
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

PUNTOS DE CONTROL

Emitir concepto de seguimiento sobre el
cumplimiento de obligaciones.

Nota 1: Esta actividad tendré un tiempo de
cinco (5) dias habiles, contados a partir de la
recepcion de la comunicacion del Jefe de
Area Protegida.

Nota 2: Se solicitara apoyo en la revision del
material audiovisual en distintos formatos a la
Direccion ~ General -  Grupo  de
Comunicaciones y Educacion Ambiental, asi
como la confirmacion que se allego el
material audiovisual, requerido en el acto
administrativo a través de cual se otorg6 el
permiso.

Nota: Si la informacion viene de la actividad
12. Seguir a la actividad nimero 14.

Grupo de Tramites
y Evaluacion
Ambiental

Formato de concepto
técnico
AAMB_FO_01

Concepto técnico firmado,
numerado y fechado de
seguimiento a las
obligaciones estipuladas en
el permiso otorgado.

Requerir el cumplimiento de las obligaciones
al beneficiario del permiso.

Se requerirad al beneficiario por medio de
oficio o el medio mas expedito (correo
electrénico autorizado por el peticionario), a
través del cual se le informe sobre el tiempo
con el que cuenta para dar cumplimiento a las
obligaciones contenidas en el permiso.

Nota: Si al finalizarse el plazo otorgado en el
requerimiento, el beneficiario no ha dado
respuesta satisfactoria al mismo, se
procedera conforme a la actividad N° 13 de
este procedimiento.

Nota: Esta actividad tendra un tiempo de
cinco (5) dias habiles.

Grupo de Tramites
y Evaluacion
Ambiental

N.A.

Requerimiento sobre
obligaciones del permiso a
través de un oficio con la
constancia de envio o correo
electronico enviado al buzon
autorizado por el
peticionario.

(El  beneficiario del permiso cumplié
satisfactoriamente con las exigencias del
requerimiento?

SlI: Proceder conforme a la actividad N° 08 de
este procedimiento.

NO: Proceder conforme a la actividad N° 10
de este procedimiento.

Grupo de Tramites
y Evaluacion
Ambiental

N.A.

N.A.
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

PUNTOS DE CONTROL

10

Informar a la Direccion Territorial para
procedimiento sancionatorio (si a ello hubiere
lugar).

Se debe informar a la Direccion Territorial,
con copia a la Jefatura del Area Protegida
sobre el incumplimiento de las obligaciones
del permiso, con el fin de que se tomen las
medidas pertinentes en el marco de la Ley
1333 de 2009.

Nota: Esta actividad tendra un tiempo de
ejecucion de (5) dias habiles, contados a
partir del vencimiento de los términos para
demostrar cumplimiento de las obligaciones
del permiso.

Grupo de Tramites
y Evaluacion
Ambiental

N.A.

Comunicacién en la que se
reporta el incumplimiento a
las  obligaciones  con
constancia de envio.

1

Archivar el expediente mediante Auto de
archivo.

Nota: Las solicitudes que fueron autorizadas
demostrando su cumplimiento, deberan ser
archivadas en los términos establecidos en el
articulo 122 del Cddigo General del Proceso.

Grupo de Tramites
y Evaluacion
Ambiental

N.A.

Auto de archivo motivado,
firmado, fechado y
comunicado.

8. ANEXOS

Anexo 1. Flujograma procedimiento permisos para la realizacién de obras audiovisuales, toma de fotografias y su uso
posterior.

9. CONTROL DE CAMBIOS

FE

VERSION ANTERIOR

VERSION
ANTERIOR

CHA DE VIGENCIA

MOTIVO DE LA ACTUALIZACION

1/06/2016 2

Actualizacion de la normatividad, Resolucién 543 de diciembre de 27 de 2018. En
esta nueva version de procedimiento incluye otra excepcion al permiso, se cambia
el responsable de una actividad y se hacen algunas aclaraciones respecto de las
solicitudes para areas con traslape con resguardos indigenas y se realiza una
reduccion en los tiempos de atencion del tramite.

15/03/2019 3

Se modifico el proceso responsable del documento y el codigo pasando de
Administracién y Manejo del SPNN AMSPNN_PR_18 al proceso de Autoridad
Ambiental AAMB_PR_XX, debido al cambio del mapa de procesos de la Entidad.
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FECHA DE VIGENCIA | VERSION :
VERSION ANTERIOR | ANTERIOR MOTIVO DE LA ACTUALIZACION
Se actualiza el formato Solicitud de permiso para la realizacion de obras
audiovisuales, toma de fotografias y su uso posterior con codigo anterior
AMSPNN_FO_10 y ahora AAMB_FO_11 y se actualizé el formato “Chequeo y
15/03/2019 3 seguimiento  filmacion, fotografia y uso posterior” con codigo anterior
AMSPNN_FO_13 ahora AAMB_FO_10.
Se actualizé la estructura del documento conforme los lineamientos del Instructivo
vigente “Elaboracion, actualizacion y derogacion de documentos del SGI” DE_IN_08.
CREDITOS
Nombre | Fernando Enrique Vega Cortes / Maria Fernanda Losada
Elaboro Cargo Profesional Universitario Grado 08 / Contratista GTEA
Fecha 09/05/2020
Nombre | Guillermo Alberto Santos Ceballos
Revisd Cargo Coordinador del Grupo de Tramites y Evaluacién Ambiental
Fecha: 15/05/2020
Nombre | Edna Carolina Jarro Fajardo
Aprobo Cargo Subdirectora de Gestién y Manejo de Areas Protegidas
Fecha: 16/05/2020
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FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO PERMISO PARA LA
REALIZACION DE OBRAS AUDIOVISUALES, TOMA DE
FOTOGRAFIAS Y SU USO POSTERIOR

Cddigo: AAMB_PR_02

Version: 4

GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL

GRUPO DE PROCESOS CORPORATIVOS
(PROCESO SERVICIO AL CIUDANO)

JEFATURA(S) AREA(S) PROTEGIDA(S)

INICIO

1. Recepcién de
°—> solicitudes de
rémiles ambientales

2. Recibir expediente fisico y virtual
de la solicitd de permiso para la
reaizacion de obras audiovisuales

°-> 5. Emitr conceplo técnico

l

6. Emifir acto administraivo sobre
el oorgamiento_0 negacien del

v

7. Emitr Comunicacion (memorando o

correo electronico) en el que se informe

sobre el cumplimiento de las acvidades
aulorizadas en el permiso

8. Emilr concepto de seguimiento
sobre cumplimiento de obligaciones

6

9. Requerir el cumpimiento
o-» de las obligaciones al
benefciario del permiso

10. Informar 2 a Direccién

Tertiorial procedimiento
jonatorio

(siaello hubiere lugar).

11. Archivar el expediente
mediante auto de archivo

FIN

Vigente desde: 19/06/2020




