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1. OBJETIVO

Garantizar las condiciones de asegurabilidad permanente de los bienes de Parques Nacionales Naturales de Colombia
- PNNC y de aquellos que sean de interés asegurable de acuerdo al Programa de Seguros Institucional.

2. ALCANCE

Inicia con la remisién del formato de los bienes a asegurar o excluir del programa de seguros y finaliza con los
certificados emitidos por la Aseguradora. Aplica para el Nivel Central y Territorial.

3. DEFINICIONES

ASEGURADOR

ASEGURADO

CONTRATO DE
SEGURO

CORREDOR DE
SEGUROS

EXCLUSION

INCLUSION

INTERES
ASEGURABLE

RIESGO

Es la empresa que asume la cobertura del riesgo, previamente autorizada a operar como
tal por la Superintendencia Financiera.

Es la persona que mediante el pago de la prima tiene derecho al pago de las
indemnizaciones a consecuencia de una pérdida por la realizacién de una eventualidad
amparada por el contrato de seguro.

Hay contrato de seguro cuando el Asegurador se obliga mediante el pago de una prima o
cotizacion a resarcir un dafio o cumplir la prestacion convenida si ocurre el evento previsto.

Se llama corredor a la persona que, por su especial conocimiento de los mercados, se
ocupa como agente intermediario en la tarea de poner en relacion con dos 0 mas personas,
con el fin de que celebren un negocio comercial, sin estar vinculado a las partes por
relaciones de colaboracion, dependencia, mandato o representacion.

Retirar un bien o persona de la péliza de seguros por la cual se encuentran amparados.
Puede ser por retiro del servidor, cambio del cargo que desempefia o por bajas de los
bienes.

Asegurar los bienes de PNNC y personas que por la naturaleza del cargo que desempefian
requieran estar amparados por una péliza de seguros

Se refiere a la relacidén econémica que tenga el asegurado con los bienes o personas que
se estan amparando en la pdliza. No se trata del interés que tenga el valor de los bienes.
Asi, en el seguro de vida la mayoria de las compafiias piden que la persona cubierta tenga
un parentesco, relacién comercial o de negocios con el beneficiario o el que paga las
primas. En el caso del seguro de dafios se refiere a la pérdida econémica que le
representaria al asegurado el dafio o pérdida del bien amparado.

Amenaza de pérdida o deterioro que afecta a bienes determinados o a derechos
especificos como la vida, la salud o la integridad fisica e intelectual de un individuo
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NORMAS LEGALES

Estatuto Organico del Sistema Financiero. Contiene las disposiciones legales que rigen la organizacion,
supervisidn y control de la actividad aseguradora en Colombia.

Ley 45 de 1990 “Por la cual se expiden normas en materia de intermediacion financiera, se regula la actividad
aseguradora, se conceden unas facultades y se dictan otras disposiciones.”

Ley 42 del 26 de enero de 1993, Articulo 107.Sobre la organizacidn del sistema de control fiscal financiero y los
organismos que lo ejercen.

Ley 35 de 1993 “Por la cual se dictan normas generales y se sefialan en ellas los objetivos y criterios a los cuales
debe sujetarse el Gobierno Nacional para regular las actividades financiera, bursatil y aseguradora y cualquier otra
relacionada con el manejo, aprovechamiento e inversién de recursos captados del publico y se dictan otras
disposiciones en materia financiera y aseguradora.”

Ley 389 de 1997 “Por la cual se modifican los articulos 1036 y 1046 del Cédigo de Comercio.”

Ley 510 de 1999 "Por la cual se dictan disposiciones en relacion con el sistema financiero y asegurador, el mercado
publico de valores, las Superintendencias Bancaria y de Valores y se conceden unas facultades"

Ley 734 de 2002. Articulos 2, 21, 48 numerales 3 y 63. Por el cual se expide el Codigo Disciplinario tnico.

Ley 795 de 2003 “Por la cual se ajustan algunas normas del Estatuto Organico del Sistema Financiero y se dictan
otras disposiciones”

Ley 964 de 2005 “Por la cual se dictan normas generales y se sefialan en ellas los objetivos y criterios a los cuales
debe sujetarse el Gobierno Nacional para regular las actividades de manejo, aprovechamiento e inversion de
recursos captados del publico que se efectien mediante valores y se dictan otras disposiciones.”

Ley 1340 de 2009 "Por medio de la cual se dictan normas en materia de proteccién de la Competencia."

Ley 1328 de 2009 "Por medio de la cual se dictan normas en materia financiera, de seguros, del mercado de
valores y otras disposiciones."

Ley 1480 de 2011 "Por medio de la cual se expide el estatuto del consumidor y se dictan otras disposiciones."

Decreto 1866 de 1992. Determina el capital minimo y los sistemas de garantia a los cuales deben someterse las
sociedades corredoras de seguros.

Decreto 1272 de 1999. Dicta normas relacionadas con el patrimonio técnico de las sociedades de capitalizacion.

Decreto 206 de 1999. Actualiza los montos del patrimonio técnico saneado que aseguradoras y reaseguradoras
que operan en el pais.

Decretos 094 de 2000, 2779 de 2001, 3285 de 2005, 343 de 2007, 4432 de 2006,1796 de 2008, 1797 de 2008.
Decretos relacionados con el régimen de inversiones de las entidades aseguradoras.

Decreto 2775 de 2010. Reglamenta el Registro Unico de Seguros.

Decreto 2555 de 2010 Por el cual se recogen y reexpiden las normas en materia del sector financiero, asegurador
y del mercado de valores y se dictan otras disposiciones.
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Decretos 2973 de 2013, 4865 de 2011, 070 de 2010, 839 de 1991. Decretos relacionados con el régimen de
reservas técnicas de las entidades aseguradoras.

Decreto 3572 del 27 de septiembre de 2011. Articulo 15 Numerales 6 y 7. Por el cual se crea la Unidad
Administrativa Especial denominada Parques Nacionales Naturales de Colombia, se determinan sus objetivos,
estructura y funciones.

Decreto Ley 019 de 2012 Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y
tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica.

Decreto 056 de 2015. Por el cual se establecen las reglas para el funcionamiento de la Subcuenta del Seguro de
Riesgos Catastréficos y Accidentes de Transito (ECAT), y las condiciones de cobertura, reconocimiento y pago de
los servicios de salud, indemnizaciones y gastos derivados de accidentes de transito, eventos catastréficos de
origen natural, eventos terroristas o los demas eventos aprobados por el Ministerio de Salud y Proteccién Social
en su calidad de Consejo de Administracion del Fosyga, por parte de la Subcuenta ECAT del Fosyga y de las
entidades aseguradoras autorizadas para operar el SOAT.

Titulo V del Libro 4 del Cédigo de Comercio. (Decreto 410 de 1971). Por el cual se expide el Codigo de Comercio
Contiene las disposiciones legales que rigen el contrato de seguro y reaseguro en Colombia.

NORMAS TECNICAS

Circular Basica Juridica (C.E. 007 de 1996)

Circular Béasica Contable y Financiera (C.E. 100 de1995). Circular Basica Contable y Financiera y remisién de
informacién.

LINEAMIENTOS GENERALES Y/O POLITICAS DE OPERACION
Programa de Seguros vigente.
FORMATOS, REGISTROS O REPORTES

Formato Inclusién y/o exclusion de bienes programa de seguros GRF_FO_14

PROCEDIMIENTO PASO A PASO
DOCUMENTOS DE PUNTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA CONTROL
Remitir al Grupo de Procesos Corporativos el
listado de bienes a asegurar y/o excluir para
la expedicion de los respectivos anexos Correo electronico
modificatorios al programa de poélizas vigente PRé)SGRLj'\R'}Ag‘SDE anexando el registro
en el formato vigente inclusién y/o exclusién Direcciones _ . .. | deinclusion y/o
1 |de bienes programa de  seguros | Teritoriales /Nivel | Formato vigenteinclusion | gyciision de bienes
GRF_FO_14. Central ylo exclusién de bienes programa de
programa de seguros sequros en Excel y
. N . GRF_FO_14 pdf.
Nota: La informacion de bienes comprende;
bienes muebles e inmuebles, bienes
entregados en concesién (cuando el contrato
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

PUNTOS DE
CONTROL

lo estipule), entregados y recibidos en
comodato (cuando el contrato lo estipule),
bienes incautados, bienes recibidos en
donacién o administracion entre otros.

Nota: Enviar el reporte de inclusion o
exclusién de bienes los cinco primeros dias
de cada mes al Grupo de procesos
Corporativos.

Nota: La relacién de bienes a excluir debe
tener como soporte la respectiva, acta o
resolucién de baja.

La relacién de bienes recibidos en donacién,
se deben tener como soporte el acta de
entrega, factura o certificacion emitida por el
Representante legal, y la respectiva entrada
de almacén.

Para el aseguramiento del parque automotor
(motos-cuatrimotos-vehiculos) se  debe
anexar, fotocopia tarjeta propiedad, Soat, y
de la factura.

Remitir por correo electrénico al corredor de
seguros el listado de bienes a asegurar y/o
excluir para la expedicién de los respectivos
anexos (certificados  modificatorios) al
programa de podlizas vigente registros en el
formato vigente de inclusion y/o exclusién de
bienes programa de seguros GRF_FO_14.

Nota: La informacion de bienes comprende;
bienes muebles e inmuebles, bienes
entregados en concesién (cuando el contrato
lo estipule), entregados y recibidos en
comodato (cuando el contrato lo estipule),
bienes incautados, bienes recibidos en
donacién o administracion entre otros.

Nota: La relacién de bienes a excluir debe
tener como soporte la respectiva, acta o
resolucion de baja.

Grupo de Procesos
Corporativos

PROGRMA DE SEGUROS

Correo electrénico
anexando el registro
de inclusion y/o
exclusion de bienes
programa de
seguros en Excel
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DOCUMENTOS DE PUNTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA CONTROL
Recibir las liquidaciones enviadas por parte
3 [de la asequradora para su verificacion, | Grupo de Procesos | oo apyis pE SEGUROS | Correo electronico
comparacion y autorizacion del valor prima a | Corporativos
pagar por cada bien.
i Se encuentra conforme la liquidacion por
parte de la aseguradora?
Grupo de Procesos -
4 | sl: se confirma a través de correo electronico Corsorativos N/A Correo electronico
su aprobacion y continuar con la actividad 5.
NO: se devuelve por correo electrénico para
su reliquidacion.
Recibir y revisar los soportes expedidos por
5 la  aseguradora Ios. . cuales . deben | Grupo dg Procesos PROGRMA DE SEGUROS Anex{o‘s al programa
corresponder a la solicitud enviada de | Corporativos de pdlizas vigente
inclusién y/o exclusién de los bienes.
9. ANEXOS

* Anexo 1. Flujograma Procedimiento aseguramiento y exclusion de bienes
10. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE VIGENCIA
VERSION ANTERIOR

VERSION
ANTERIOR

MOTIVO DE LA MODIFICACION

17/10/2017 5

Se hace necesario modificar las actividades de acuerdo con la
gestidn que se realiza actualmente.

14/02/2018 6

De acuerdo con el resultado de la en auditoria Interna realizada por
parte de la Oficina de Control Interno y teniendo en cuenta el
instructivo DE_IN_08_Elaboracion-actualizacion-y-derogacion-de-
documentos-del-Sistema-de-Gestion-Integrado-SGI_se realiza la
actualizacion del procedimiento.

Se ajusto el capitulo procedimiento paso a paso, dando claridad
con notas en los pasos para dar mayor precision.
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Grupo de Procesos Corporativos

Direccion Territorial/Nivel Central

Remitir al Grupo de Procesos Corporatvos el
listado de bienes a asegurar y/o excluir para la
expedicion de los respectvos anexos al
programa de pélizas vigente en el formato de
inclusion o exclusion de bienes.

A 4

Remitir por correo electrénico al corredor
de seguros el listado de bienes a
asegurar y/o excluir para la expedicion
de los respectvos anexos (certiicados)
al programa de polizas vigente.

4
Recibir las liquidaciones enviadas por parte de
la aseguradora para su v erificacion,
comparacion y autorizaciondel valor prima a
pagar por cada bien.

¢ Se encuentra
conforme la
liquidacion por
parte de la
aseguradora?

Sl NO

Se devuelve
se confrma a or correo
través de por corr

electrénico
correo
- para su
electronico su
aprobacion y
continuar con
la actvidad 5.
v

Recibir y revisar los soportes expedidos por la aseguradora

los cuales deben corresponder a la solicitud enviada de
inclusion y/o exclusion de los bienes.

FIN




