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1. OBJETIVO

Proporcionar orientaciones conceptuales y metodoldgicas para realizar las modificaciones al Plan de Accion Anual
PAA de Inversion y Funcionamiento de cada vigencia fiscal, tanto en su componente fisico, presupuestal o de gestion;
con el propésito de atender las necesidades presentadas por las diferentes unidades de decision.

2. ALCANCE

Este documento aplica para la ejecucién del formato vigente “Modificaciones al Plan de Accién Anual - PAA” y presenta
las orientaciones que deben ser atendidas por las Direcciones Territoriales y las dependencias del nivel central,
responsables de solicitar, revisar y aprobar las modificaciones al Plan de Accién Anual — PAA, tanto en sus
componentes fisico, presupuestal o de gestién.

3. DEFINICIONES

ADICION Es el incremento en la apropiacion inicial con el fin de complementarla para ampliar el
servicio, cumplir con la meta fisica o cubrir un nuevo gasto o servicio, con base en
recursos adicionales debidamente sustentados.

CONTRACREDITO Movimiento mediante el cual se reducen los recursos libres de afectacién previamente
aprobados para la vigencia fiscal de la entidad, con el fin de acreditar una partida
presupuestal.

CREDITO Movimiento mediante el cual un proyecto acredita uno de sus componentes en la cadena

de valor para recibir recursos adicionales a los previamente aprobados para el caso de
inversién y uso en el caso de funcionamiento, provenientes del contracrédito (reduccion)’.

DANE Departamento Administrativo Nacional de Estadistica.

DEPENDENCIA Grupo de trabajo que responde a la estructura organizacional y funcional de la Entidad.
GGF Grupo de Gestién Financiera

MODIFICACION Hace referencia a los cambios en la programacion inicial del Plan de Accién Anual
FiSICA O DE referente a magnitudes de las metas, cambio de informacion contractual, que se tramitan

GESTION AL PLAN con el proposito de atender necesidades de acuerdo a la dinamica sectorial y/o
DE ACCION ANUAL  institucional vigente. Entiéndase una modificacion como una reprogramacion,
actualizacion y cualquier cambio en las programaciones iniciales al PAA.

MODIFICACION Corresponde a los movimientos de presupuesto asignados al inicio de la vigencia y que

PRESUPUESTAL AL  Se tramitan con el fin de gestionar necesidades no previstas al inicio de esta tales como

PLAN DE ACCION aplazamientos, reducciones o adiciones presupuestales, entre otros, en cualquier

ANUAL momento de la vigencia; a través de la planeacion financiera para esa vigencia.

JUSTIFICACION La justificacién del contracrédito debe argumentar por qué se puede afectar el rubro y cual

CONTRACREDITO es la afectacion detallada del costeo aprobado para la vigencia respecto a las metas
relacionadas.

1 https://www.dnp.gov.co/atencion-al-ciudadano/glosario/Paginas/C.aspx
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JUS,TIFICACI()N La Justificacién del crédito debe argumentar con criterios claros el por qué se requiere el

CREDITO recurso para cumplir con las metas establecidas y el motivo por el cual no fue contemplado
en la programacion inicial.

CASO Surge tras una situacion eventual o fortuita que por su naturaleza no estaba prevista en

EXCEPCIONAL el Plan de Accién Anual — PAA y requiere de la asignacion de recursos para poder ser
solventada.

OBJETO DE GASTO  Es la clasificacién mediante la cual se ejecuta el presupuesto de la Entidad y puede
agregar varios ordinales.

ORDINAL Clasificacién del gasto a nivel desagregado que utiliza Parques Nacionales Naturales de
Colombia a través del PAA.

ORDENADOR DE Corresponde a la Direccién General o el funcionario publico delegado por esta, para

GASTO contratar, comprometer recursos y ordenar el gasto de acuerdo con la normatividad
vigente.

OAP Oficina Asesora de Planeacién.

ORFEO Sistema de Gestion Documental y de procesos de Parques Nacionales Naturales de
Colombia.

PAA Plan de Accion Anual. Instrumento de gestion y seguimiento que recoge las metas,
actividades, productos de la gestion, indicadores y apropiaciones presupuestales
asignadas para una vigencia fiscal.

REDUCCION Es la disminucion de la apropiacion inicial aprobada, que puede originarse por la no
ejecucion de un gasto, insuficiencia en el recaudo de los ingresos para cumplir con
obligaciones de pago, aplicacién de politicas de austeridad en el gasto, y disminucién por
parte del Gobierno Nacional.

SUBDEPENDENCIA  Corresponde al criterio de agregacion funcional y organizacional de la Entidad:
Direcciones Territoriales, Direccion General y Subdirecciones del nivel central.

SIIF Es una herramienta modular automatizada que integra y estandariza el registro de la

gestion financiera, propicia una mayor eficiencia en el uso de los recursos de la nacién y
brinda informacién oportuna y confiable. Sistema Integrado de Informacién Financiera,
SIIF Nacion, por medio del cual se controla la correcta ejecucién del presupuesto de la
entidad.

4. DESARROLLO

4.1. Diligenciamiento del formato

Consultar y descargar el formato vigente de “Modificaciones al Plan de Accion Anual — PAA” c6digo DE_FO_18 con
su respectivo instructivo, ubicado en la INTRANET - Sistema de Gestion Integrado — Direccionamiento estratégico —
Manuales, Instructivos, Guias, Etc., o Formatos.
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Se debe diligenciar en el formato origen; es decir, no se debe ni copiar, ni cortar, no se permite modificar su contenido,
ni su estructura, no se permiten agregar filas o columnas en la primera, segunda y cuarta parte del formato. Solo se
pueden insertar filas en la tercera parte del formato en “parejas de contracrédito y crédito” segun la cantidad de
modificaciones que se vayan a llevar a cabo y preferiblemente se deben insertar en la pentltima pareja de
‘contracrédito y crédito” para evitar alterar las formulas del formato. EI cambio de su lugar de origen o su estructura
puede afectar sus contenidos y por ende la revision de la solicitud.

El formato esta compuesto por cuatro partes como se observa a continuacion:

o .
)64 MODIFICACIONES AL PLAN DE ACCION ANUAL - PAA 1
FECHA [ Fuenie DR ArccraprooucTo
DEPENDENCIA . 2
ELABORD .
3
§0,00
TOTAL CREDITO $0,00 4
.
Figura 1. Partes del Formato
1. Encabezado del formato.
2. Datos informativos.
3. Partidas objeto de modificacion.
4. Validador presupuestal.

El formato cuenta con 7 secciones que se mencionan a continuacion:

Responsables de la ejecucion de los recursos solicitados y metas.
Fuentes de financiamiento.

Contratacion.

Programacion de pagos.

Componentes transversales.

Cadena de valor para fuente de inversion.

N o g bk e =

Justificacion y viabilidad.
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La primera parte del formato, corresponde al encabezado conforme a los lineamientos del Sistema de Gestion
Integrado - SGI (logo institucional, el nombre del formato, el codigo, version y fecha de vigencia). En esta primera parte
no se debe diligenciar ninguna informacion.

Codigo: DE_FO_18

-~
a MODIFICACIONES AL PLAN DE ACCION ANUAL-PAA Version: 12

Vigente desde: dd/mm/aaaa

Figura 2. Encabezado del formato

La segunda parte corresponde a la informacion general de la modificaciéon al Plan de Accién Anual - PAA, alli
encontrara:

FECHA FUENTE AFECTA PRODUCTO [
AFECTA ORDENADOR DEL GASTO

DEPENDENCIA

Figura 3. Datos informativos

ELABORO

Fecha: En este campo debe diligenciar el dia, mes y afio del requerimiento.

Fuente: Corresponde al origen de los recursos del Plan de Accion Anual — PAA que serén modificados, ya sean
estos de Inversion o Funcionamiento. De acuerdo con lo anterior, las solicitudes deben remitirse por separado de
acuerdo con la fuente de los recursos.

Afecta producto: Manifiesta si la modificacion presupuestal afecta los techos presupuestales asignados a los
productos de los proyectos de inversion de la entidad. NOTA: Lo anterior Unicamente aplica para la fuente de
inversion.

Dependencia: Debe seleccionar la dependencia a la que pertenece la subunidad que solicita el requerimiento.

Afecta ordenador del gasto: Manifiesta si la modificacion requiere cambiar el ordenador del gasto sobre el
contracrédito o crédito en la modificacion. Este tipo de modificacion presupuestal requiere de una resolucion para
su aprobacién y posterior cargue en el ORFEQO y SIIF.

Elabora: Este campo hace referencia al nombre completo de la persona que diligencio el formato.
Revisé: Hace referencia al nombre completo de la persona competente que verifico el contenido del formato.

Ordenador del gasto: Corresponde a la Direccidn General o el nombre completo del funcionario publico delegado
por esta dependencia, para contratar, comprometer recursos y ordenar el gasto de acuerdo con la normatividad
vigente.

Ejemplo diligenciamiento segunda parte del formato:

Se registra una solicitud con fecha del 18 de mayo de 2021 para la Direccién Territorial Andes Nororientales — DTAN.
En este ejemplo no se afecta el producto pero si se afecta el ordenador del gasto por lo cual se debe elaborar una
resolucion para su aplicacion y la fuentes de los recursos son de inversion; adicionalmente la informacion de elabord,
revisé y ordenador del gasto se debe diligenciar con el nombre completo de las personas responsables.
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FUENTE ',N,'?‘EB,S'E’N 77777777777777 AFECTA PRODUCTO NO
DEPENDENCIA & AFECTA ORDENADOR DEL GASTO I
ELABORO [ Nombre Completo [T Nombre Completo ORDENADOR DEL GASTO Normbre Completo

Figura 4. Ejemplo diligenciamiento segunda parte del formato

La tercera parte del formato comprende la informacién referente a la modificacién del Plan de Accién Anual - PAA, la
cual se encuentra ordenada de manera que se inicie su diligenciamiento por el contracrédito y a continuacion en la
parte inferior se registre el contenido para el crédito, la informacién se modifica de tal forma que al ingresar el
“consecutivo del PAA” en el formato; este auto diligencia el contenido correspondiente a las secciones: responsables
de la ejecucién de los recursos solicitados, fuentes de financiamiento, contratacién, componentes transversales y
cadena de valor para fuente de inversién. (Las Unicas secciones que no se auto diligencia corresponden a la
programacion de pagos y la de Justificacidn y viabilidad) lo anterior inicamente para consecutivos que no son nuevos.

Recuerde que la tercera parte del formato se encuentra dividida en secciones y se debe diligenciar toda la informacion
donde encontrara:

1. Primera seccion que corresponde a responsables de la ejecucion de los recursos solicitados y metas. Es
importante tener en cuenta como la modificacién al PAA afecta tanto los componentes fisico, presupuestal como
de gestion; esto debido a que la reduccién o adicion de recursos puede afectar las metas previamente
programadas.

DETALLE
CONSECUTIVO GRUPO i GRUPO

:DEPENDENCI: suB
A i DEPENDENCIA

=0 PAA 2021 PARTICULAR PARTICU SIGLAREFERENCIA
i LAR H H H
CONTRACREDITO 4021 REACTIVACION 16 Administracidn y Manejo 1 Porcentaje de la superficie [  Lix= APRes = % de | superticie TERRITORIAL [ DIRECCION [ DIRECCION DTAM
ECONBMICA del SPRN degradadaen Sreas 500ha | degradada en dreas protegidas TERRITORIAL| TERRITORIAL
i das, i tra en ANDES ANDES
WORORIENT S| NORORIENTALE
LES-OTAN S-0TAN
TERRITORIAL | DIRECCION [ DIRECCION DTAN
TERRITORIAL| TERRITORIAL

PROCESO CODIGO META E INDICADOR INDICADOR i omETA VARIABLES NIVEL DE GESTION

CREDITO 34036 REACTIVACION 6. Administracicn y Manejo 2
ECOMOMICA del SPNR

273

ANDES ANDES
NORORIENTA| NORORIENTALE
LES-DTAN S-OTAN

CONTRACREDITO

CREDITO

Figura 5. Seccion de responsables de la ejecucion de los recursos solicitados y metas

2. La segunda seccion que corresponde a las fuentes de financiamiento, muestra de manera clara la fuente de los
recursos, el tipo de recurso y la clasificacion de los ordinales y usos de acuerdo con el catalogo del DANE.
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" APLICA |

FUENTE DE FINANCIAGION CUENTA GRUPD ORDINALES | ORDINAL : {AUSTERIDAD | RECURSO | ENTIDAD | DESCRIPCION
: | DEGASTO !
INVERSION 02 ADQUISICION DE BIEMES Y SERVICIOS COMNVERIOS COMVERIOS A-02-02-02- REACTIVACION
SERVICIOS 0039-004-03 ECOMOMICA
DE PLAMTACIONES
PROTECCION DOTAMN
DEL MEDIO
INVERSION 02 ADQUISICION DE BIEMES ¥ SERVICIOS RESTACION DE SERYICIOS [ PROFESION OTROS A-02-02-02- MO REC1N PHNC REACTIVACION
ALES SERVICIOS 008-003-03 ECOMAMICA
FPROFESIONS FPROFESIOMAL
LESY CATASTRAL
TECMICOS
MCP.

Figura 6. Seccion Fuentes de financiamiento

3. La tercera seccion correspondiente a la contratacién; refleja el objeto a contratar junto con la cantidad, fechas de
inicio y terminacion; asi como el valor unitario mensual y el valor total. Recuerde que los objetos deben ser claros
ya que desde estos depende una correcta articulacion con las metas y el presupuesto.

OBJETO Objeto para llevar a Plan de { waLOR |
FEGHA DE : : Saldo = c
FECHA DE INICIO MESES PERFIL VALOR Reduccion Adicion VALOR FINAL

(Contractual-convenio-servicios-

impuestos)
Realizar la plantacicn de material vegetal
enlos Parques Macionales adscritos 2
1aOTAN

Adquisiones, CDP,
Compromiso y estudio
34021 Realizar |a plantacidn de
material vegetal en los Parques
Macionales adsoritos ala OTAR

CANTIDAD

#03/2021

i TERMINACION

3041242021 0]

| UNMARIO
: MENSUAL :

50.000.000

50.000.000

Disponible

15.000.000

15.000.000

35.000.000

Fapaya pars el levantamisnto de predios
El predio san sarlos entre otros

34035 Apoyo para el
levantamient de predios - EI

15/012021

51242021 3 Profesional 4

4538731

12610193

15.000.000 28.610.193

predic san carlos entre otros

Figura 7. Seccion Contratacion

NOTA: En esta seccion para las modificaciones que tienen un componente presupuestal, se ven reflejados los cambios
en la distribucion de los recursos para cada una de las partidas presupuestales del PAA. Las columnas de “Saldo
disponible”, “Adicién” y “Reduccién’ deben ser diligenciadas de acuerdo con los recursos a ser modificados y la

disponibilidad para realizar la modificacion.

4. La cuarta seccion correspondiente a la programacion de pagos, da a conocer los pagos que se realizarén
mensualmente para cada una de las partidas que se ven afectadas en la modificacion. Cuando el validador de
PAC se muestra en verde quiere decir que la informacion se ha diligenciado de manera correcta, de lo contrario
el validador se mostraré en rojo como se muestra en la siguiente figura:
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ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGOD SEP oCcT NOV Dic TOT?J'Z:)AC VACLCIE':{‘I'ﬁEf;‘LEC?;c
TOTAL
10.000.000 10.000.000 10.000.000 5.000.000 35.000.000
4536721 mww 452673 452673 1.289.207 28610192

Figura 8. Programacion de pagos

5. Laseccién quinta, posee los componentes transversales y da a conocer la articulacion de la planeacion con temas
como: Objetivos de Desarrollo Sostenible, trazadores presupuestales, CONPES, vigencias futuras, origen del
gasto e impacto donde se da el beneficio a nivel departamental y municipal.

TEMAS !
TRANSVERS
ALES

NUMERO DE
LA VIGENGIA DEPARTAMENTO
FUTURA

| PROVECTOAL QUE |
RRESPONDE LA
NTRAPARTIDA

TRAZADORES
RESUPUESTALE!

VAL MUNICIPIO DEPARTAMENTO MUNICIPIO

CONTRAPARTIDA

: FUTURA

SANTANDER [BUCARAMANGA [ SANTANDER [ BUCARAMANGA

SANTANDER [BUCARAMANGA [ SANTANDER [BUCARAMANGA 9005 [0DS15%I0A DE

ECOSISTEMA
TERRESTRE

Figura 9. Componentes transversales

6. La sexta seccion, corresponde a la cadena de valor fuente inversion, refleja la articulacion de cada una de las
partidas presupuestales y de gestion que se financian con recursos de inversion frente a los proyectos, productos
y actividades de las cadenas de valor de los proyectos de inversion que tiene a cargo la entidad.

OBEJETIVO
ESPECIFICO DEL
PROYECTO

. INDICADOR DE
PRODUCTO

PROYECTO DE

INVERSION ACTIVIDAD

BJETIVO GENERAL PRODUCTO INSUMO MGA

CODIGO BPIN

SUBPROGRAMA

3202 COMSERY ACION

201701000173

3202006

a0n 1. ADMIMISTRACIAN COMTRIBUIR A LA 4-FORTALECER EL 3-SERMICIODE AREAS EN 7 IMPLEMEMTAREL §3MATERIALES
OELA INTERSUBSECTORIAJ DELAS AREAS DEL COMSERWACIAN I IMANEJO EFECTIVO DE | RESTAURACION DE FROCESOOE FPROCESO DOE
BIDOIWERSIDAD Y L AMBIENTE SISTEMA DE SITUDE LA DWERSIDAD Las AREAS ECOSISTEMAS RESTAURACION RESTAURACION ER
SUS SERVICIOS FAROUES BIOLAGICA Y FPROTEGIDAS Y LA, LAaS AREAS
ECOSISTEMICOS MACIOMALES ECOSISTEMICA, CAPACIDAD FARS DEGRADADAS Y0
3202 COMSERYACION ann 1. ADMIMISTRACION 201701000173 COMTRIBUIR A LA 1- DISMIMUIR LAS 3-SERMICIODE 3202005 AREASEN 7 IMPLEMEMTAREL 1 MAND DE
OELA INTERSUBSECTORIAY DE LAS AREAS DEL COMSERYACIIN N FRESIONES POR USO, JRESTAURACIAN DE FROCESOOE PROCESO OE OBRA
BIDOWERSIDAD Y L AMBIENTE SISTEMA DE SITUDE LA DWERSIDAD OCURACION ECOSISTEMAS RESTAURACION RESTAURACION ER CALIFICADA
SUS SERVICIOS FARQUES BIOLAGICA Y TEMEMCIAENLAS LAS AREAS
ECOSISTEMICOS MACIOMALES ECOSISTEMICA, AREAS PROTEGIDAS DEGRADADAS Y0
MATURALES Y REFPRESEMTATIWA DEL QUE AFECTAMN SU ALTERADAS DELAS

Figura 10. Cadena de valor para fuente de inversién
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NOTA: De la correcta articulacion de los objetos contractuales que se financian con recursos de inversién con la
cadena de valor y las metas del PAA de cada una de las partidas, depende el cumplimiento de las metas programadas
y su correcto seguimiento.

7. Finalmente, la seccidn siete correspondiente a la justificacion y viabilidad, se debe argumentar para el caso de la
justificacién del contracrédito por qué se puede afectar la partida teniendo en cuenta su programacion inicial (si se
ven afectadas las metas), para el crédito por qué se requiere la partida y por qué no se contempld en la
programacion inicial.

La columna de “viabilidad” sera diligenciada por la Oficina Asesora de Planeacion — OAP en el caso de ser una
solicitud de modificacion del PAA relacionada con recursos de inversion y por el Grupo de Gestion Financiera -
GGF para las solicitudes de modificacion del PAA con recursos de funcionamiento.

Viabilidad
[Uso Exclusivo de la OAP y el
GGF)

Justificacion
ContraCrédito / Crédito

Figura 11. Justificacién y viabilidad

Asi, la cuarta parte del formato nos muestra el TOTAL CONTRACREDITO y el TOTAL CREDITO; los cuales deben
ser iguales para que la modificacion del PAA en su componente presupuestal pueda ser viabilizada. Cuando el
validador es $0,00 y de color verde significa que los valores del total de contracréditos y créditos son iguales y estan
validados.

CDNTL?ATCAI:EDITD $3.500.000,00

TOTAL CREDITO $3.500.000,00

50,0

Figura 12. Validador presupuestal correcto

Cuando el validador es diferente de $0,00 y de color rojo significa que los valores del total de contracréditos y créditos
son diferentes y la modificacién presupuestal no puede ser viabilizada.
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CONTRACREDITO $3.500.000,00

TOTAL CREDITD $2.900.000,00
VALIDADOR -$600.000,00

Figura 13. Validador presupuestal incorrecto

NOTA: Para las modificaciones el PAA que no afectan el presupuesto la informacion tanto del TOTAL
CONTRACREDITO, TOTAL CREDITO Y VALIDADOR deber ser igual $0,00.

4.2. Tips para tener en cuenta

+ No es posible elegir varias fuentes en un solo formato, debe diligenciarse un formato por cada fuente cuando
corresponde a inversion o funcionamiento.

+  El contracrédito y crédito se registra uno a uno de forma vertical como se observa en la siguiente figura (figura
14). De requerir mas espacio para modificaciones presupuestales es necesario copiar e insertar las parejas
de contracrédito (fila) y crédito (fila) a partir de la primera pareja para conservar las férmulas del formato y asi
facilitar al usuario la consulta de la informacién mediante el consecutivo PAA.

DETALLE :
PA(RiﬁgE(:AR P(;:LT‘:)COU PROCESO CODIGO META E INDIGADOR INDICADOR META VARIABLES ENWEL DE GESTION DEPE’fENCIE DEF'EiE‘ENCIA : SIGLA/REFERENCIA
1AR : H H H
(CONTRACREDITO 34021 REACTIVACION . Administraciény Mansia 1 Porcentsie de lasuperficie | L= | %APRes=%delasuperficie | TERRTORIAL | DIRECCION [ DIRECCION OTAH
ECONGMICA, del SPNN degiadadaendreas | 500ha | degradads en reas protegidas TERRTORIAL| TERRITORIAL
protegidas pricrizadas, priniizadas, que sé encuentra en ANDES ANDES
que se encuentran en procesn de restauracidn NORORIENTA| NORORIENTALE
procesn de restauracidn SARes = Superlicie del irea LES-DTAN | S-DTAN
CREDITO) 038 REACTIVACION . Administraciény Manejo 2 No.deHasaneadasal | 973 Heatéreas saneadas TERRITORIAL | DIRECCION | DRECCION OTAR
ECONGMICA del SPIN interior de las &reasbajo TERRITORIAL| TERRITORMAL
administracién de PR ANDES ANDES
NORTRIENTA | NORORIENTALE
LES-DTAN | §-DTAN
[0 i ]
CREDITO

Figura 14. Pareja contracrédito y crédito

+  Sidos o mas filas son contracrédito o crédito debe guardar la misma relacién para facilitar la revision.
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LAR :

REACTIVACION 6. Administiacin § Mangio CIRECCION [ DIHECCION
ECONEMICA ol PRI TERRITORIAL| TERRITORIAL
ANDES ANDES
NORORENTA| HORDRERTALE
LES-OTAN | &-OTAM
CONTRACREDITO 022 REACTIVACION 6. Administiacion y Manejo 1 TERRITORIAL [ DIRECCION [ DIRECCION OTAM
ECONEMICA ol PRI TERRITORIAL| TERRITORIAL
ANDES ANDES
NORORENTA| HORDRERTALE
LES-OTAN | S-DTAM
CREDITO 4035 REACTIVACIEN 6. Administiaciany Maneio 2 TERRITORIAL | DIRECCION [ DIRECCIGN OTAN
ECOMOMICA del SPRIN TERRITORIAL| TERRITORIAL
ANDES ANDES
NORORIENTA| MORORENTALE
LES-DTAN | 5-DTAM

Figura 15. Dos filas de contracrédito para un crédito

« Enla columna "Saldo Disponible", se debe ingresar el valor, sin comas ni puntos que aparece en el reporte
SIIF, este debe ser generado con la misma fecha de la solicitud; en la columna "Reduccién" se debe registrar
para el contracrédito el valor en nimeros, sin comas, ni puntos, es decir, el presupuesto que sera disminuido,
el monto registrado en la columna "Reduccion" por ninguna razén puede ser superior al total asignado al
consecutivo PAA y al monto registrado en la columna "Saldo SIIF", de ser asi esta sera una causal de rechazo.

« Tenga en cuenta que si el valor registrado en la columna "Saldo Disponible", soporta mas de un traslado, la
sumatoria de los consecutivos solicitados NO puede ser superior al saldo disponible. De ser asi se rechazara
la solicitud.

+ En la fila correspondiente al “Crédito”, es decir a donde se requieren trasladar los recursos, contempla los
mismos campos del contracrédito y al ingresar el consecutivo asignado en el PAA; este auto diligencia el
contenido de la misma forma que para el contracrédito como lo muestra la figura. Si es un consecutivo NUEVO
se debe diligenciar la informacién en cada una de las columnas de forma manual manteniendo el mismo
formato y texto como se encuentra la informacion en el PAA.

+ En la columna "Adicion", se debe registrar para el crédito el valor en nimeros, sin comas, ni puntos que
corresponde al presupuesto que sera adicionado.

i DETALLE H : H H
CONSECUTIVO GRUPO i GRUPD ; + {DEPENDENCI SUB : ’
PO e e PROCESO CODIGOMETAE NDICADOR | INDICADOR - META VARIABLES SNNELDEGESTION: ™\ o e SIGLAIREFERENCIA
CONTRACREDITO 34021 REACTIVACION 6. Administracion y Manejo 1 Porcentaje de la superficie [ 113 = HAPRes = ¥ de la superficie TERRITORIAL DIRECEION DIRECCION OTAN
ECOMOMICA del SPRM degradada en dreas F00ha | dearadads en dress protegidas TERRITORIAL| TERRITORIAL
protegidas priorizadas, priorizadas, que se encuentra en ANDES ANDES
que £& encuentran en procesa de restauracion MNORORIENTA | WORORIENTALE
— Bucssen i sg wielin Zunaiie des LES DTSN S.DTAN
CREDITO HUEVD
el atts 2 o
CREOITO

Figura 16. Fila de crédito para un diligenciamiento nuevo

*+  Recuerde diligenciar la columna “Justificacion Contracrédito / Crédito”, redactando de manera clara y concisa,
las razones por la cuales se requiere contracreditar, acreditar el valor solicitado, modificar la informacion y
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citar las metas y los resultados que se veran afectados. El mal diligenciamiento u omisién de esta celda sera
causal de rechazo de la solicitud de traslado.

4.3. Aprobacion o rechazo de las modificaciones al Plan de Accion Anual - PAA

La aprobacion de las solicitudes de modificaciones al Plan de Accién Anual - PAA esta supeditada a:

1.
2.

10.

11.

Envio del formato vigente establecido y diligenciado correctamente.

Solicitud recibida a través del ORFEQ de acuerdo con el gjercicio de saldos, anexando, memorando remisorio,
formato vigente de “Modificaciones presupuestales al Plan de Accion Anual-PAA” codigo DE_FO_18.

Disponibilidad total de recursos durante el tramite de la modificacion en el ordinal, objeto de gasto y fuente de
presupuesto. La disponibilidad se verificara a través del SIIF.

No afectacion del cumplimiento de actividades, metas fisicas y resultados con la disminucion o traslado del
recurso, lo cual debe sefialarse en la justificacion.

Cumplimiento de las directrices establecidas por el nivel central de acuerdo con las necesidades identificadas
para el periodo evaluado segtin PAA.

No existencia de déficits en los ordinales y objetos de gasto de resultados y actividades en el contracrédito.
Verificar que se diligencie de manera correcta en el formato el tipo de recurso (Ej. 11, 20, 21).

Si el traslado requiere un nuevo consecutivo, se debe justificar la razén por la cual no se tuvo en cuenta en la
planeacion inicial. NOTA: Se verificara la necesidad de incluir el nuevo consecutivo.

La justificacién del contracrédito debe argumentar por qué se puede afectar el ordinal, y cual es la afectacion
teniendo en cuenta su programacion inicial.

La justificacion del crédito debe argumentar por qué se requiere el ordinal y por qué no se contemplé en la
programacion inicial.

Si el traslado es origen de una necesidad manifiesta debe soportarse dicha situacion.

Las solicitudes no viabilizadas por la OAP para los recursos de inversion se informan a través de ORFEQ, con el mismo
numero de radicado a la dependencia solicitante indicando las razones de esta decisién.

Las solicitudes no viabilizadas por el GGF para los gastos de funcionamiento se informan a través de ORFEOQ, con el
mismo nimero de radicado a la dependencia solicitante indicando las razones de esta decision.

5. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE VIGENCIA VERSION
VERSION ANTERIOR | ANTERIOR

MOTIVO DE LA ACTUALIZACION

Se modificd el nombre del Instructivo antes “Instructivo para realizar
07/04/2016 2 traslados al presupuesto distribuido al interior de la entidad” ahora
“Modificaciones presupuestales al Plan de Accion Anual - PAA”, dado
que se actualizé el Formato modificaciones presupuestales al Plan de
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INSTRUCTIVO

Codigo: DE_IN_09

Version: 4

Vigente desde: 27/09/2021

FECHA DE VIGENCIA
VERSION ANTERIOR

VERSION
ANTERIOR

MOTIVO DE LA ACTUALIZACION

Accion Anual - PAA Cédigo GRFN_FO_06 y se cambio el
responsable del instructivo y formato antes “Gestién de recursos
financieros” ahora “Direccionamiento estratégico”, debido a la
responsabilidad del proceso asociado al presente instructivo por lo
cual se actualiz6 todo el contenido del Instructivo.

Se actualizd la estructura del documento conforme los lineamientos
del Instructivo vigente “Elaboracion, actualizacién y derogacién de
documentos del SGI” DE_IN_08.

24/02/2020

Se actualiz6 todo el contenido del documento para dar alcance a las
modificaciones tanto en los componentes fisico, presupuestal como
de gestion del Plan de Accion Anual — PAA conforme me los ajustes
del Formato DE_FO_18.

Se modificé el nombre del formato e instructivo antes denominados
“Modificaciones presupuestales al plan de accién anual - PAA” por
“Modificaciones al plan de accion anual - PAA”. Lo anterior debido a
que en los dos documentos se incluyen tanto las modificaciones
presupuestales como las fisicas y de gestion.

CREDITOS

Juan Esteban Martinez / William Garzén Romero / Doris Guzman Parra / José del

Nerleye Carmen Herrera Tovar / Claudia Marcela Torres.

Elabord . - . o .
Cargo Contratistas / Oficina Asesora de Planeacién — Grupo de Gestion Financiera
Fecha 27/08/2021
Nombre | Diana Carolina Oviedo Ledn

Revis6 Cargo

Asesora — Oficina Asesora de Planeacion

Fecha:

24/09/2021

Nombre

Andrea del Pilar Moreno Hernandez

Aprobd Cargo

Jefe Oficina Asesora de Planeacién

Fecha:

27/09/2021
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